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PORTARTA N" 06, DE 22 DE MARCO DE 2012

Disciplina  organizagio e procedimentos
relativos ao Juizado Especial Federal Adunto 4
7*Wara Federal de Sergipe;

O Juiz Rafael Soares Souza, Titular da 7* Vara Federal de Sergipe - Subsecio
Judiciina de Estincia, no vuso das suas atnbuictes legas:

CONSIDERANDO o disposto no art. 2% da Lei n” 2.099/95 e artigo 17 da Lei
n* 10.259/ 2001, que estabelece que o processo nos _[uw.adns Especiais deve ter por critérios
a oralidade,’ almpiludade, informalidade, economia processual e celeridade, buscando,
sempre que possivel, a conciliagio ou a transagio;

CONSIDERANDO a intensa demanda e a necessidade de unmiformizar e
padronizar procedimentos que busquem a racionalizagio e otimizagio dos servigos
prestados pelo Juizado Especial Federal Adjunto 3 7° Vara Federal de Sergipe;

CONSIDERANDO que o objetivo € o criar certa previsibilidade quanto ao
modo ¢ padroes de decisio para os sujeitos processuais, ndo constituindo, em si, inovagio,

j4 que cada decisdo serd, no respectivo processo, fundamentada;

RESOILVE:

Diisciplinar a organizagio e procedimentos relativos ao Juizado Especial Federal
Adjunto 3 7" Vam Federal de Sergipe, nos seguintes tETTIIOS:

Art. 1° - Estabelece-se a seguinte organizagio para o Juizado
Especial Adjunto 2 7*Vara Federal de Sergipe :

a.1) Nuacleo. Conhecimento:
a.1) Analise Inicial

a.2) Calculos

a.3) Audiéncia

a.4) Diligéncias e Acompanhamento de prazos
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a.5) Assessoria

a.6) Gabineres dos Juizes

b) Nucleo Execugio:

b.1) Triagem/ Acompanhamento de prazos/ Diligéneias
b.2) Gileulos (execugio) |

b.3) Expedigio de RP'V

b.4) Assessoria

b.5) Gabinete dos Juizes

Art. 2° - Ok udmgndm, partes, procuradores ¢ postulantes em
eeral, quando do ajuizamento de agoes, devern observar desde o oferecimento da inicial (e
da contestacio, no que for cabivel), em complementacio is exigéneias postas pela
legislacio processual aplicivel, as segumtes providéncias:

a) De ordem geral:

» a.1) Utilizacio de arquivos em formatos compativeis com
o SISTEMA CRETA, pedeiamente legivels e acessivels, vedado o blogqueio

por senha;

a.2) Identificacio precisa do objeto da pretensio, tanto na
fase de c]ahmm;,m da imicial (registro do SISTEMA CRETA) quanto na
+ denominagio atribuida 3 peca no anexo correspondente;

a.3) Cadastramento e identificagio precisa de evenwais
litisconsortes passivos necessdrios, Jpresenw.ndu se todos os dados necessirios
A sua citagioy

a.4) Identificacio precisa do contetdo de cada arquivo
anexado, vedada a reunido ou aglutinagio, em um tnico anexo, de documentos
ou elementos de informacio diferentes ou dissociados entre si;

a.5) Apresentagio de documentos pessoars (RG e CPE)

relerentes a TODOS OS5 DEMANDANTES, INCLUSIVE MENORES;
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a.6) Nos casos em que a parte autora, maior de 18 anos,
alegue incapacidade para os awos da vida civil, a apresentagio do termo de
curatela, ainda que proviséria e deferida liminarmente, devidamente

acompanhada dos documentos pessoais (RG ¢ CPF) do CURADOR;

2.7) Comprovante de residéncia em nome do demandante
ou de terceiros, acompanhado de declaragio de residéncia de proprio punho do
requerente, em drea abrangida pela jurisdiio desta Vara Federal, datados de 06
(seis meses) ou menos, a contar da propositura da demanda,

a.8) Instrumento publico de procuragio, nos casos em que
o rmndmle sefa amalfabero;

2.09) Conwato de honordrios advocaticios, nos casos em
que se pretenda o destaque de tais verbas quando da execugio;

: h.1) Para 08 pleitos referentes d
concessao/ restabelecimento de  beneficios, copia do awo  impugnade
(indeferimento/ cessagao), prevalecendo o mais recente na  hipowse de
reiteracio de requerimentos administrativos;

b.2) Em todas as causas previdencidrias e assistenciais,
juntada, pela pare autora, de anexo obrigatoriamente denominado ‘RESUMO
DO BENEFICIO, em formato texto, compativel com o M5 WORD,
Saniende:s resumo de dados 3 condessio do beneficio pretendido, observando-

s sempre e  invariavelmente o modelo  disponivel  em
hurpe/ / weror pfse.jus.br/ ve/ser_var/ index.biml (microsite da 7* Vara, no sino
wwwjfse.jus.br);

b.3) Nas demandas envolvendo conversio de tempo de
servu,u especial para comum ou concessio de apmenmdﬂna especial, a
especilicagio, em anexo proprio, dos periodos acerca dos quais se pre:ende al
reconhecimento em sede judicial, fator de conversio, somat6rio parcial e
somatdrio total do tempo de contribuigao, observando-se 0 modelo disponivel
no mesmo endereco eletrémico refendo no tern b.2;

h.4) Nas demandas que objetivem a concessao de salirio-
matemnidade, a individualizagio de cada filho ¢ dos respectivos requerimen
administrativos, juntando-se ainda cilculo dos wvalores reputados devidos,
tomando-se por base o salirio de contribuicio vigente 4 época do faro gefador
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(nascimento), sempre ¢ invariavelmente de acordo com a tabela disponivel no
mesmo endereco eletrdnico referido no iem b.2;

b.5) Nas- denﬂndas referidas no tem b, 4, apresentar copia
do aro impugnado constando a data da ciéncia do indeferimento.

b.6) Nas demandas tundadas em INCAPACIDADE, a
identificagio objetiva, expressa e clara de todas as enfermidades que
supostamente concorrem para semelhante quadro, instruindo-se o pedido com
relatono médico;

b.7) Nas demandas voladas i concessio de amparo social,

a ientificagio objetiva, expressa e clara de todos os componentes do nicleo

familiar, tendo como parimetro o modelo disponivel no mesmo enderego

' gletrdnico referido no item b2, juntando-se ainda documentos de identificagio
(RG ou CPF ou certiddes de registro civil) referentes aos mesmos;

b.8) A juntada do processo administrativo concessério,

pelo INSS;

b.9) Quando se alegar doenga psiquidttica' como causa de
incapacidade, o -:ie:mn{hntr: devera apresentar relatério médico subserito pelo
Médico Assistente, contendo as seguintes informagoes: 1- Daw do Inicio do
tratamento com o médico assistente; 2- Descricio do quadro clinico inicial,
quando do inicio do trammento com o referido médico; 3- Condun
medicamentosa atual; 4- Descricio fenomenologica do quadro clinico atual e o
diagnastico coditicado na CID-1C, tendo come parimerro o modelo disponivel
no endereco hetp/ fwwwiifscjusbr/ vr/set var/indexhitml, com  vistas ‘a
permitir maior exatidio da pericia judicial, posto que doencas mentais nio
deixam sinais fisicos visivels e € |111pre-:|:mdﬂ el saber a conduta medicamentosa
e dcecru;.m fenomenoldgica pretéritas, o que nio ¢ esclatecido suficientemente
na oitiva da pante e seus familiares, ocasionando laudos equivecados.

¢) Was demais demandas:

c.l) Juntada de documentagio minima referente
comprovagio sumdria e inicial dos fatos alegados (an. 283, do CPC), wais como
comprovantes de inclusio em cadastros de protegio ao creduﬂ, prova de
titularidade de conta banedria, ficha financeira, etc.

: ¢.2) Deverio ser anexados os cilculos dos valores
reputados devidos, quando o pedido implicar condenagio em obrigagio de
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pagar e sua quantificacio depender de mera soma aritmérica, utilizando-se as
tabelas disponiveis no mesmo endereco eletrdnico referido no item b.3;

Art. 3° - Quando couber 3 parte autora a juntada inicial de
cdlculos, nos termos desta Portaria, a parte ré, ao ser citada, serd expressamente advertida
para impugnd-los, querendo, sob adverténcia de evenmal prechisio.

Art. 4° - O nio-atendimento das providéncias previstas no artigo
anterior ensejard as seguintes consequiéncias:

a.1) Para a parte avtora: exungao imediata do feno, sem
julgamento do mérito. Dando-se causa i extingio por trés vezes, pelo mesmo
motive, o ajuizamento de nova demanda deverd ser precedido de recolhimento
de custas; -

2.2) Ensejam as mesmas consequéncias acima delimitadas
a auséncia da parte autora is audiéneias, pericias, comparecimento i pericia
sem 4 apresentacdo de quaisquer exames ¢ o nio-atendimento das diligéncias
no prazo especilicado;

a.3) Para a parte ré: interpretagio de sua omissio em
detrimento dos interesses da defesa, a ser sopesada pelo Juiz do feito, em cada
CAS0 CONCTeto;

Art. 57 - O tHuxograma de ramitagio processual e o cumprimento
de atos pelos diversos setores do Juizado Especial Federal Adjunto ird observar o contido
no anexo unico desta Portania, cabendo ao Juiz da causa, se assim entender, imprimir em
cada caso concrero as adapragdes ou alteracties que reputar adequadas.

Art. 6" - Os unpuiscrs procedimentais afetos a0 curso normal do
Tto tmc_,ad-::: pela legislagio ou que nio exijam efetivo contetido dcn::utfin(: serao realizados
por atos ordmatdrios.

Art, 7° - A designagio de conciliadores e a padronizagio de
tformulirios para pericias serdo tratadas por atos especificos.

Patigrafo wnico. Até a edigio dos atos acima referidos,
permanecem vigentes os formulirios para pericias aprovados pela Portaria n® C06, de 26 de
]u]hn de 2010 e a designagio de conciliadores estabelecida pela Portaria n® 001, de 17 de
janeiro de- ?'311

Ast. 8° - Revogamese as demais disposigbes e flw
referentes ao do Juizado Especial Federal Adjunto, Lnrmndu em vigor a presente Portark
em 91.04.2012.
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Publique-se
Dé-se ciéncia aos servidores da Vara por e-mail, na forma da
Portaria n® 11/2007-JF-7" Vara,

Cumpra-se,

RAFAEL SOARES SOUZA
JULZ FEDERAL
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ANEXO - FLUXOGRAMA

01, NUCLEO CONHECIMENTO

01.1. ANALISE INICIAL

AMNERAR SENTENCA E
ENCAMINHAR -
JUTZ/SENTENCA

LVERIFICAR  [NCOMPETENCIAY
LITISPENDENCIA/COISA

o JULGADA TMPROCEDENCIA
PRIMA FACIE

2 VERIFICAR SE HA
DESCUMPRIMENTO DA
LEGISLACAQ PORTARIA (DE
ACORDO COM A NATUREZA DA
DEMANIIA)

CARTORIO, COM
INTIMACACH
. DCORRE » | AGENDADA SEM

. PRAZOY) E
MOVIMENTACAO P
ARQUIVO

NAG OCORRE - 3 MATERIA

PREVIDENCIARIA
(MATERIA DE FATO

- PROVIDENCIAS —»
(YERIFTCAR SE MP'F ATUA)

v

OUTRAS

MATERIAS

(FATO) - PROVIDENCIAS 3
(VERIFICAR SF MPF
ATUA)

COM ANTECIPACAO

DETUTELA:
ASSESSORIA
(LIMINAR)

SEM ANTECIPACAO
DE TUTELA:
DESIGMAR
AUDTERCIA, CITARE
INTIMAR, INCLUSIVE
PARA IMIPUGNAR
CALCULOS ==

SEM NECESSIDADE
DE PERICIA;
AGRUPAR, DESHGMNAR
ALUDIENCIA, CITARE
INTIMAR = * |
MOVIMENTAR I
CALCULOS (SALVO
SALARIO
MATERNIDADE E
LOAS) = AUDIENCTA

COM NECESSIDADE
DE PERICIA:

AGENDAR PERICT M,
CITAR E TNTIMAR >
ACOMPANHAMEMNTO -
DE PRAZOS-
DILIGEMCIASS

LALLM

AUDIENCIA (PAUTA
ESPECIFICA)
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01.1. ANALISE INICIAL (continuagio)

MAD QOCORRE - =
(VERIFICAR 5T MPE
ATUA)

MATERIA DE DIREITO
“MATERIA :
FREVIDEMCIARIA E
OUTRAS

- PROVIDENCIAS 3

COM ANTECIPAGAD
DE TUTELA;
ASSESSORIA
TIMINAR)

SEM ANTECIPACAD
DE TUTELA:

ClULAR INCLUSIVE
PARA IMPUGNAR
CALCHTOS B
OFERECER ACLORLICY
P ESCRITO=
AOOMPANHAMEN D
D PRAZCS-
DILTGENCTAS
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01.2. ACOMPANHAMENTO DE PRAZOS-DILIGENCIAS

ACOMPANHAMENTO DE ;%?;Eggﬁ!gfﬂ
LAUDOSPERICIAS s S ]
: ) ASSESSORIA
(ANALISE-
; SANE AMENTO)
3 LAUDO EM ATRAS0 3 | INTIMAR PERITO
" = 5E HA
ENTREGA APOS 15 FAVORAVEL OU
DIAS = 2 = PARCIALMENTL:
AGRUPAR, AGENDAR
AUDIENCIA E
INTIMAR PERITO INTIMAR, INCTISIVE
SE ATRASO DO LAUDO =
PERSISTE: CALCUTOS (SE
ASSESSORIA NECESSARIO) >
{ANALISE- AUDIENCTA
SANEAMENTO)
L. ANEXAR SENTENCAE
[ PARTE NAO COMPARECE = ENCAMINIHAR
JUIZ/SENTENCA:

CARTORIO, OOM
INTIMACAO AGENDADA
SEMPRAZOY I

MOVIMENTACAO P
ARCUIVO
X.X
ACOMPANHAMENTD DE -~ SEM APRESENTACAO
CONTESTACOES | DE ACORDO ESCRITO
IMATRERIAS DF THREITEN JUNTO COM A ACORDO RECUSADO
. CONTESTACAC: &
< CALCULOS (SE
NECESSARICH =
ASSESSORIA (ANALISE- ACORDO ACEITO:
SANEAMENILCH ANEXAR SENTENCA <
{ JUTZFSENTENCA
COM PROPOSTA DE CARTORIO (UM
ACORD: IMTIMACAT AGENL
= INTIMAR E MOVIMENTACACQIPARA
INTERESS AL (UM NUCLEQ EXEC LY /

PRAZC TIE CINCO DIAS
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01.2. ACOMPANHAMENTO DE PRAZOS-DILIGENCIAS

(continuagio)

ACOMPANHAMENTO DE
RECURSS

=3

RECURSCY INOMINATIC
~APRESENTADO:

= INTIMAR PARA

CONTRARRAZOES, COM

PTR

MOVIME NTACAO AUTOMATICA

= ASSESSCORL A EMBARGOS

EMBARGOS DE DECLARACAC

TRANSITO EM JULGADO:

A) .‘QHNI'}-'.N[;A. DE
PROCEDENCIA
(CONDENACAO)

< NUCLED -
FRPCUCACD TRIAGEM

B) SENTENGA DE
IMPROCEDENCIA

= PASTA CUMPRIMENTO

ik HOUWER)] E ARCUTVO

I WICTO PAGAMENTO PERI

o

X-X

DILIGENCIAS MATERIAIS

ENCAMINIAR Py PASTA
CUMPRIMENTO =

UMANVEZ EXECUTADC =2
FRAZLES
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01.3. ASSESSORIA:

LIMINAR (MATERIA -
DIVERSAS - DE FATU))

JUIZ LIMINAR, COM
CITACAO (INCLUSIVE P
IMIFUGNAR CALCULOS),
DATA DE AUDFENCIA,
1 INTIMACAO AGENDADAS
- PREDEFINIDA PARA
CALCULCS (SE
MECESSARICH -
AUDIENCIA (VERIFICAR
SE EXIGE PAUTA
ESPECIFICA)

X-X

IIMINAR (MATERIA DE
DIREITCY

ANALISE/SANEAMENTO

;Lr!zmhuum COM
CITACAD, INCLUSIVE
PARA TMPLIGINAR
CALCITOS EOFERFCER
ACORDO P ESCRITO-=>
PREDETFTNIDA PARA
ACOMPANHAMENTO DE
PRAZOS. ;
DILIGENCIAS PRAZCH

X-X

FPROCESSO REGULARE
[(NSTEUIDO
ADEQUADAMENTE

NECESSIDADE DE
REGULARIZAGAO OU
INSTRUGCAQ

OONCLUSAO I SENTENCA
PROPOSTA 2
JUIZ/SENTENCA = 0OM |
TNTIMAGAO AGENDADA E
PREDEFINIDA P
ACOMPANHAMENTO
PRAZOS-DILIGENCIA/ PRAZO

PROPOSTA

ot DESPACHO! DECISAD -

JULZ/ DECISAQ - COM
INTIMACAD AGENDADA
- MOVIMENTACDES
POSSTVELS: A) CALCULOS;
B) AUDIENCIA (SEMPRE
AGENDADAY O
ACOMPANHAMENTO
PRAZCS
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01.3. ASSESSORIA (continuacio);

EMBARGOS COM EFEFTOS
DECTARATORIOS INFRINGENTES
| ACOLHIMENTO ?

E SEM EFEITOS
INFRINGENTES

INTIMAR P
CONTRARRAZOES
EMBARGOS (05 THAS) =
PREDEFINIDAT
ASSESSORIA/ EMBARGOS
= CIONCTIRAD =
PROPOSTA =
JUIZEMBARGOS, COM
INTIMACAC AGERNDIATIA
E PREDIEFINIA 1
ACUMPANT TAMENTO
PRAZOS

7| JUIZ/ EMBARGOS, COM
[BTTMACAC AGENDARA
EPREDEFTNIDA P
ACOMPANHAMENTO
PRAZOS
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01.4. CALCULOS E AUDIENCIA:

01.4.1. - CALCULOS

R]'-.C.:E-'.]j-l MENTO COM
AUDIENCIA DESIGNAA

CALCULOS PRONTOS ATE
DATA DESIGNATLIA

AUDIEMCLA

> CONCILIAGAQ

(PREVIDENCIARIAS) OU
INSTRUCAC (DEMAIS)

(MATE RIA DE FATO)
[
| INEXISTENCIA DI ASSESSORIAS ANALISE-
I ELEMENTOS 2 SANEAMENTO
|2 | NECESSARIOSP .
CALCULOS
XX

RECERIMENTUSEM
AUDTENCIA DESIGINADA
MATERIA DE DIREITOY

2 | SANEAMENTO

CALCULOS PRONTOS EM ATE 30
DIAS = ASSESSORIA/ ANALISE-

INEXISTENCIA DE ELEMENTOS
NECESSARIOS P CALCULOS =
ASSESSORIA/ ANALISE-

SANEAMENTO
01.4.2. - AUDIENCIA
CONCILIACAD EXITOOU
=3 | EXTINGAD 3
| NECESSIDADE DF

| > INSTRUGCAD = SALA

INSTRUCAC

ANEXARSENTENGA =
JTUIZ/SENTENCA CARTORIO,
COM MOVIMENTACOES
PREDEFINIDAS: NOCLEO
EXECUCAO OL AROUIVO
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02.1. EXECUC&D VIA RPY
TRIAGEM / EXECUCAO VIA BRIV
ACOMPANHAMENTO DE <> | (INCLISIVE PERITO QDO
PRAZOS FEDILIGENCIAS | - VENCITN O TNSS)

SEM OBRIGACAO DE
FAZER = CALCULOS (5E
NECESSARICH
SEXPEDICAD /
INTIMACAD

OBRIGACAO DE FAZER
CUMPRIDA (AROQUIVO
PROVISORION01)
ARUIVO

OBRIGACAD DE FAZER
DESCUMPRIDA
ARCILIVO PROVISORIO
0L = CALCUTOS =
EXFCUCAOYTUIZ =
EXPEDICAODE RFY
MULTA E INTIMACAO
(sem prage) = ARQUIVO

COM OBRIGACAOQ DE
FAZER - [INIIMAR ARA
CUMPRIR QU
COMPROVAR 2
CALCULOS (S
NECESSARICY, =3
EXPEDICAO REY _
PRINCIPAL E INTIMACAO
fsem praad) = ARV
PROVISORIO 01

PFROVISORID 02
L)
,..)
| PERSISTENCIA
DESCUMPRIMENTO

PHALLY

(ARCGUIVO PROVISORIO
2] = EXECUCACY
ASSESSORIA =
CEXECUCAOY JULE
ACOMPANHAMERNTO
PRAZOS-DITIGENCIAS/
CTMPRIMENTO) =
AUOMPANHAMENTO DE

OBRIGACAOD DI FAZER
CUMPRIDA [AROUIVO
PROVISORIO 02)

AR TV
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02.2. EXECUCAO SEM RPV

- APENAS OBRIGACAD DE
TRIAGEM § EXECLICAC SEM RV ; FAZER = INTIMAK PARA
ACOMPANHAMENTODE | = <2 | CUMPRIROU
PRAZOS E DILIGEMNCIAS COMPROVAR
COM OBRIGACAD DE
- FAZER E/OU (APENAS)
CUMPRIDA (ARQUIVO PROVISORIO 01) PAGAR 2 INTIMAR PARA
ANTIMAR PARTE AUTORA {sem prazo) T CUMPRIR - COMPROVAR
AROUIVO E /O APENAS) PAGAR
_ ; ; = ARQUIVO
DESCUMPRIDA {ARQUIVO PROVISORIO PROVISOR O O
01} = CALCULOS (SE NECESSARICY
EXECUCADY ASSESSORIA =

EXECUCAO/TUIZ > ACOMPANHAMENTO — [€
PRAZOS DILIGENCIAS CUMPRIMENTO

ACOMPANHAMENTO DE PRAZO
PERSISTENCIA DESCUMPRIMENTO
> (ACOMPANHAMENTO DE PRAZO) 5
EXECUCAQY ASSESSORIA -
EXECUCAOUIZ >

EXECUCADY AL LIMPANTTAMENTO
PRAZOS-DILIGEMCIAS/
CUMPRIMENTY <
ACOMPPANHAMENTO DE PRAZO

OBRIGAGCAO DE FAZER CUMPRIDA
(ACOMPANHAMENTO DE PRAZCY =
AROUTVO




PODER JUDICIARIO - JUSTICA FEDERAL
Subsecio Judicidria de Estincia
Forum Ministro Jose de Castro Meira
Praga Gongalo Prado, sfn, bairro Santa Cruz. Estincia/SE — CEP 49200-000
Telefone: (79) 3522-3700 - Sitios svww,ifse.jus bir = E-mail: Pvarai jfse jus.br

02.3. TRANSITO SEM EXECUCAO (SEM CONDENACAO)

ENECUCAO/TRIAGEM / > PAGAMENTO DE
ACUMPANHAMENIL 31 PERICIA A REALIZAR
PHAZOS E DILIGENCTAS TRIAGEM =

; TENECUCADY ACOMPANT
AMENTO PRAZCIS-
DILIGEMNCLAS!
CUMPRIMENTO TXPEDIR
CTICTOPERITCh.—»
ARCTETYO

SEM PAGAMENTO DE
PERICIA - AROUIVO




