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JUSTICA FEDERAL EM SERGIPE

03" VARA - ARACAJU-SE

PORTARIA N° 26/2023

O Dr. Edmilson da Silva Pimenta, Juiz Federal, da 3" Vara da Se¢do Judiciaria do Estado de Sergipe, no uso

de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o art. 1° da Lei n. 5.010/1966, que dispoe que a
administracio da Justica Federal de primeira instincia nos Estados, no
Distrito Federal e nos Territorios, compete a Juizes Federais e Juizes
Federais Substitutos;

CONSIDERANDO o Decreto n. 5.707/2006, que institui a politica e as
diretrizes de desenvolvimento de pessoal da administracao publica
federal direta, autarquica e fundacional, e regulamenta os dispositivos da
Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que reforca a administracio
gerencial do servi¢o publico federal, inclusive do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO o que dispdoem os normativos do CNJ, do TRFS e da
Dire¢do do Foro da Sec¢ao Judiciaria de Sergipe sobre jornada de
trabalho, sistema de registro de frequéncia, banco de horas e
compensacio;

CONSIDERANDO os principios constitucionais regentes da
Administraciao Publica e o seu carater gerencial, o que exige elevado grau
de eficiéncia na utiliza¢do dos recursos publicos, profissionalizacio do
servidor e controle dos gastos;

CONSIDERANDO a necessidade de padroniza¢io, de manutencio de
arquivos comuns na unidade jurisdicional e a prioridade na pratica dos
atos pela via eletronica; e

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de consolidacio em um unico
instrumento normativo a ser expedido anualmente, bem como de
atualizacio dos atos ja editados por esta unidade jurisdicional.

Titulo I

Das disposi¢des iniciais

Art. 1° Ficam consolidadas neste ato as normas das consolidagdes anteriormente efetivadas, com as
alteracdes processadas no ambito desta Portaria.

Paragrafo unico. A remissdo feita a quaisquer dos atos anteriores, em data subsequente a publicacdo da
presente Portaria e no que se refere a norma que restou consolidada neste texto, fica ressalvada como se

houvesse sido a ela reportada.

Titulo II



Dos servidores
Capitulo I
Disposigdes gerais

Art. 2° Na execucdo de suas atividades funcionais, os servidores desta 3* Vara observardo as normas da
legislacao processual e aquelas oriundas do Conselho Nacional de Justica, do Conselho da Justica Federal
¢ do Tribunal Regional Federal da 5* Regido, bem como os prazos para a pratica dos atos estipulados no
Anexo I desta Portaria.

§ 1° A distribuicdo do servigo cometido a cada servidor, no dmbito da Secretaria, observara a regra
objetiva do final da numeragdo processual, sendo que, em casos de afastamentos, sera feita a redistribui¢ao
do servico aos demais servidores pela regra objetiva da anterioridade da numeracao processual.

§ 2° Se o afastamento do servidor for superior a 15 (quinze) dias tteis (afastamentos legais, incluindo
férias), sera feita a redistribui¢ao do servigco aos demais servidores pela regra objetiva da anterioridade da
numeracao processual, distribuicdo que serd feita pela Diretora de Secretaria, observada a urgéncia e
antiguidade.

§ 8° O Juiz responsavel pela condu¢do do processo resolvera as situacdes extraordinarias de afastamento
que tenham impacto na redistribuicao de atividades.

Art. 3° Os documentos dos quais os servidores desta 3* Vara devam ter ciéncia, bem como as orientacdes
relativas aos servigos executados nesta unidade jurisdicional serdo encaminhados através do e-mail
funcional/chat da JFSE.

Art. 4° O servidor no exercicio regular de suas atribui¢des deve, pelo menos uma vez, em todos os dias de
expediente:

I — abrir sua caixa de correio eletronico funcional para verificar as mensagens recebidas, confirmando seu
recebimento;

IT — manter a caixa de entrada do correio eletronico funcional com espaco suficiente para o recebimento de
novas mensagens;

IIT — acessar o sistema SEI para verificar os processos em que deva se manifestar e/ou dar ciéncia;

IV — manter-se logado no chat da JFSE durante todo o expediente, sendo esse 0 meio de comunicagao
oficial entre servidores e magistrados;

Art. 5° O recebimento de mensagens eletronicas deve ser confirmado pelos servidores até o dia util
seguinte ao seu envio, considerando-se, apos este lapso, que todos estdo cientes da orientacdo e/ou do
documento enviado.

Art. 6° Os documentos e arquivos digitais referentes a procedimentos e servigos desta 3* Vara devem ser
salvos no microcomputador que funciona como servidor de informatica no ambito desta unidade
jurisdicional, o qual deveré conter pastas especificas para cada setor.

Art. 7° Os servidores desta Vara sdo responsaveis pela perda de documentos comuns que nio forem
devidamente salvos no servidor de informatica.

Art. 8° A Diregdo de Secretaria desta Vara devera realizar backups, regularmente, de todo o conteudo
salvo no servidor de informatica, devendo informar ao Juiz eventual dificuldade material para a realizagdo
de tais backups, sugerindo, se for o caso, a solucdo a ser adotada.

Capitulo II
Da pratica de atos ordinatorios

Art. 9° Os servidores desta 3 Vara Federal sdo autorizados a pratica de atos meramente ordinatdrios e,
especificamente, dos seguintes:

I — intimar as partes para recolhimento das custas judiciais, inclusive as remanescentes, no prazo de 15
(quinze) dias;



II — intimar a parte interessada para, no prazo de 15 (quinze) dias, trazer o valor atualizado do débito
exequendo, com os seus acréscimos legais, se for o caso;

IIT — intimar a parte para juntar a petigdo no editor de texto do sistema PJe, no prazo de 15 (quinze) dias,
sob a adverténcia de que, ndo cumprindo essa diligé€ncia, o Juizo considerard como seu desinteresse em
colaborar para uma eficiente tramitacdo do feito (art. 6°, do CPC) e para a obtencdo de uma solugdo
integral de mérito em prazo razoavel (art. 4°, do CPC);

IV —intimar as partes para apresentagdo de calculos ou para manifesta¢do acerca de calculos apresentados,
bem como quanto a respostas a oficios relativos a diligéncias determinadas pelo Juizo, no prazo de 15
(quinze) dias;

V — intimar a parte contraria para se manifestar, em 15 (quinze) dias, sempre que forem juntados
documentos novos, nos termos do art. 437, § 1°, do CPC;

VI — reiterar a citagdo / intimagao por carta ou por mandado, na hipétese de mudanga de enderego da parte
ou depoente, quando existente novo endereco;

VII — intimar o autor para apresentacao de réplica, quando apresentada a contestacdo, e ndo havendo a
audiéncia de conciliagdo de que trata o art. 34 do CPC, e, ainda, intimar as partes para especificacdo, de
forma justificada, das provas que ainda pretendem produzir, no prazo de 15 (quinze) dias;

VIII — intimar as partes para manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias, sobre proposta de honorarios
periciais e quanto a laudo pericial apresentado e¢/ou laudo complementar;

IX — intimar as partes para ciéncia da data e local designados pelo Juiz ou indicados pelo Perito para ter
inicio a producao da prova;

X — intimar as partes, quando decorrido o prazo de suspensdo deferido, para manifestacdo, no prazo de 15
(quinze) dias, quanto ao prosseguimento do feito;

XI — intimar o embargante para, no prazo de 15 (quinze) dias, comprovar o pagamento do preparo dos
embargos de terceiro, fazendo constar o valor das custas devidas, de acordo com a Lei n. 9.289/1996,
salvo no caso de ser a parte isenta de pagamento de custas judiciais, nos termos da lei;

XII — expedir oficio, que serd assinado pelo Magistrado, decorrido o prazo para cumprimento da carta
precatdria ou oficio, a cada 30 (trinta) dias, caso ndo haja prazo prescrito, solicitando informagao ao Juizo
Deprecado sobre o cumprimento;

XIIT — responder ao Juizo Deprecante, por meio de oficio assinado pelo Juiz, sempre que solicitadas as
informagdes acerca do andamento de carta precatoria ou de oficio;

XIV — intimar as partes da expedigdo de carta precatoria, nos termos do art. 261, § 1°, do CPC e Sumula
273 do STJ;

XV — comunicar ao Juizo Deprecante, por meio eletronico, a realizacdo da citagdo ou intima¢ao, nos
termos do art. 232 do CPC, bem como diligenciar a obtengdo das copias que se fizerem necessarias ao
cumprimento da diligéncia deprecada, que por acaso ndo se fizeram acompanhar da respectiva precatoria,
podendo se utilizar, para tanto, de quaisquer meios eletronicos;

XVI — abrir vista ao Ministério Publico Federal quando o procedimento assim o determine, bem como no
caso de recebimento de autos de Comunicacao de Prisdo em Flagrante, pelo prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, nos termos do art. 1° da Resolucao CNJ n. 87, de 15 de setembro de 2008;

XVII — determinar o registro da penhora, quando for efetivada por termo e ndo tiver sido providenciado o
registro, intimando-se, imediatamente, o executado, conforme art. 841 do CPC;

XVIII - remeter os autos a Contadoria nas hipoteses previstas em lei e no momento oportuno, bem como
efetivar o retorno dos autos ao referido setor decorrido o prazo para cumprimento da diligéncia
determinada pelo Juiz, ou a cada 3 (trés) meses, caso ndo haja prazo prescrito;

XIX — abrir vista ao autor ou exequente, pelo prazo de 15 (quinze) dias, das cartas e certiddoes negativas
dos oficiais de justica ¢ das pragas e leildes negativos;

XX — abrir vista ao exequente, pelo prazo de 15 (quinze) dias, quando o executado nomear bens a penhora,
quando houver depodsito para pagamento do débito e quando ndo houver oposi¢do de embargos pelo
devedor, bem como expedicao de mandado de penhora e depdsito quando o bem oferecido for aceito pelo



exequente;

XXI — cobrar o cumprimento dos mandados que se encontrem na Central de Mandados, apds decorrido o
prazo de 30 (trinta) dias ou outro que tenha sido fixado, ou, em sendo caso de cumprimento urgente ou
mandados de intimagao/cita¢ao para a audiéncia de que trata o art. 334 do CPC, ap6s decorrido o prazo de
5 (cinco) dias;

XXII — intimar as partes para que requeiram o que entenderem de direito, no prazo de 15 (quinze dias), em
havendo deposito judicial nos autos, para fins do art. 151, inc. I, do Cddigo Tributario Nacional, apds o
transito em julgado da decisdo;

XXIII — verificar a existéncia de depdsitos judiciais vinculados aos processos, quando houver solicitagao
das partes;

XXIV — intimar a Unido (Fazenda Nacional, Procuradoria Federal e Advocacia da Unido), assim como a
Defensoria Publica da Unido sobre as guias de GRPS/GRU/DAREF e da conversdo de renda juntadas aos
autos para que, no prazo de 15 (quinze) dias, se manifestem quanto a eventual quitacdo;

XXV — alterar a classe processual respectiva, quando constatado equivoco ou para sua adequag@o a norma
ulterior;

XXVI — desarquivar os autos de processo, pelo prazo de 15 (quinze) dias e, nada sendo requerido, efetivar
o retorno ao arquivo, com a sua respectiva baixa;

XXVII — arquivar autos de processos, salvo nos casos em que for necessario despacho com conteudo
decisorio;

XXVIII — devolver ao respectivo subscritor das peticdes protocoladas na Vara, via e-mail ou outro meio
eletronico disponivel, cujos processos se encontrem no TRF da 5* Regido;

XXIX — perfazer busca nos bancos de dados (Infoseg/SINESP, TRE/SIEL e/ou SNIPER), quando nao
sendo encontrada a parte demandada no(s) enderego(s) indicado(s) na inicial;

XXX — intimar o advogado ou interessado, por mandado ou via DJe, para restituir, no prazo de 3 (trés)
dias, autos de processo fisico eventualmente em tramite ndo devolvido no prazo legal, nos termos do art.
234, § 2°, do CPC;

XXXI — intimar o perito ou oficial de justi¢a para entregar ou devolver, no prazo de 15 (quinze) dias, laudo
ou mandado nio devolvido no prazo legal;

XXXII — verificar a tempestividade e, em caso positivo, abrir, de logo, vista ao Ministério Publico Federal e,
com o parecer deste, fazer imediata conclusdo dos autos ao juiz, nos mandados de seguranga, depois de
prestadas as informagdes da autoridade impetrada;

XXXIII — certificar em autos eletronicos documentos a ser arquivados em Secretaria, procedendo-se as
devidas anotacdes em se tratando de processo fisico;

XXXIV — certificar nos autos do processo a ocorréncia de feriado local e qualquer suspensao do expediente,
quando o fato puder influir na contagem do prazo processual;

XXXV —intimar o executado, na pessoa do seu advogado ou, ndo o tendo, pessoalmente, para oferecer
manifestacdo, no prazo de 5 (cinco) dias, nos termos do art. 854, §§ 2° e 3°, do CPC, na hipotese de bloqueio
de valores, via sistema Sisbajud;

XXVI — intimar a parte interessada para diligenciar a publicag@o de edital expedido pelo Juizo, trazendo aos
autos o respectivo comprovante de publicacdo, no prazo de 15 (quinze) dias;

XXXVII — intimar a parte apelada para apresentar contrarrazdes, no prazo de 15 (quinze) dias, conforme
determinado no art. 1.010, § 1°, do CPC, e apds, com ou sem manifestacdo, fazer remessa dos autos a
Instancia Superior;

XXXVIII — intimar Unido (Fazenda Nacional, Procuradoria Federal ¢ Advocacia da Unido), assim como a
Defensoria Publica da Unido, para informar, no prazo de 15 (quinze) dias, o cdédigo respectivo para fins de



conversao em renda em seu beneficio;

XXXIX — digitalizar autos fisicos e efetivar a sua migracao para a plataforma de tramitacdo digital do
sistema PJe, intimando-se as partes;

XL — adotar providéncias urgentes, sem carater decisorio, quando a situagdo processual o exigir.

Paragrafo Gnico. Todos os atos praticados pelo Diretor de Secretaria ou pelos servidores da 3 Vara serdo
certificados nos autos e sem expressoes genéricas que nao permitam identificar a qual processo se referem,
devendo fazer mengdo expressa a esta Portaria e poderdo ser revistos de oficio pelo Juiz ou a requerimento
das partes.

Capitulo III

Da Assinatura de Mandados, Cartas e Oficios

Art. 10. Os mandados de carater geral e os oVcios serdo assinados pelo Diretor de Secretaria, sempre em
cumprimento a ordem judicial e com mengdo de fazé-lo por ordem do Juiz, excetuado o disposto no argo
seguinte.

Art. 11. Serdo assinados pelo Juiz Federal ou Substituto:

I - as cartas precatorias e rogatorias e os formularios de cooperagao juridica internacional;

IT - os oVcios dirigidos a membros dos Poderes Judiciario, Execuvo, Legislavo e do Ministério Publico,
Ministros e Secretarios de Estado, Presidente da Ordem dos Advogados do Brasil, Defensor Publico Geral
e Comandantes da Marinha, Exército e Aeronautica;

III - as autorizag¢des de levantamento de valores ¢ conversdao em renda, os oVcios de liberagao de bens, os
alvaras de soltura, os salvo-condutos, os mandados de prisdo;

IV - os mandados de busca e apreensao e os oVcios de quebra de sigilo fiscal, financeiro, telefonico ou
telematico.

Capitulo IV
Do regime de teletrabalho

Art. 12. Os servidores da 3* Vara Federal sdo autorizados a atuar em regime de teletrabalho, observadas as
vedagoes estabelecidas nos normativos oriundos do CNJ e do TRFS.

§ 1° A Direcdo de Secretaria da 3* Vara elaborard escala de trabalho, com a devida aprovacdo e
autorizacdo do Juiz Titular, indicando, semanalmente, os servidores que trabalhardo em regime de
teletrabalho, observando a limita¢ao de 30% diaria de servidores em teletrabalho, nos termos da Resolugao
Pleno 1/2023-TRFS5.

§ 2° O regime previsto nesta Portaria ndo deve obstruir o convivio social e laboral, a cooperagdo, a
integracao e a participagdo do servidor em regime de teletrabalho, incluida a pessoa com deficiéncia, nem
dificultar o direito ao tempo livre.

§ 3° Com a aprovagao/homologagao, pelo Juiz Titular, da escala de trabalho a que se refere o § 1° acima, a
Direcdo de Secretaria da 3* Vara encaminhard copia dela ao Nucleo de Gestdo de Pessoas da Secdo
Judiciaria de Sergipe, para fins de registro nos assentamentos funcionais e atendimento a norma expedida
pelo TRFS.

§ 4° Faculta-se ao servidor, em regime de teletrabalho, prestar servicos nas dependéncias da 3* Vara
Federal, mediante prévia comunicagdo ao superior imediato e apds a autorizacao deste.
§ 5° A Diregao de Secretaria da Vara deverd publicar na pagina desta 3* Vara, no site da JFSE,

semestralmente, a escala dos servidores em regime de teletrabalho.

Art. 13. Para que o servidor se mantenha no regime de teletrabalho, é preciso cumprir as metas
estabelecidas no Anexo desta Portaria e, ainda, observar o seguinte:

I — os servidores em teletrabalho, periodicamente, se reunirdo com o Diretor de Secretaria da Vara e, se



possivel, com os Juizes, para avaliacdo de desempenho, bem como eventual revisdo e ajustes das metas
estabelecidas nesta Portaria;

IIT — o servidor estara sujeito ao regime de teletrabalho, conforme escala referida no § 1° do art. 11, desta
Portaria, pelo periodo de 6 (seis) meses, podendo tal prazo ser renovado, sem limite de vezes e desde que
observadas e cumpridas as metas deste artigo.

IV — o servidor ¢ responsavel por providenciar e manter, as suas expensas, estruturas fisica e tecnoldgica
necessarias ¢ adequadas a realizagdo do teletrabalho, responsabilizando-se a, em havendo falha em alguma
dessas estruturas, comparecer a 3* Vara, ainda que em dia de teletrabalho, para o exercicio regular de suas
atividades, cumprindo a jornada de trabalho prevista em lei.

V — o servidor, antes do inicio do teletrabalho, assinard declaracdo expressa de que a instalagdo em que
executara o trabalho atende as exigéncias do inc. IV deste artigo podendo, se necessario, solicitar
orientacao técnica das unidades de tecnologia da informagao e de ergonomia.

VI — o servidor ¢ responsdvel por manter atualizados os sistemas institucionais instalados nos
equipamentos de trabalho, inclusive com acesso ao chat da JFSE durante todo o periodo do teletrabalho.

Paragrafo tnico. O Diretor de Secretaria observard o cumprimento das metas estabelecidas para o regime
de teletrabalho, devendo o servidor ser excluido do referido regime, por todo o periodo em que persistir o
descumprimento.

Art. 14. O alcance da meta de desempenho estipulada ao servidor em regime de teletrabalho equivale ao
cumprimento da respectiva jornada de trabalho, descabendo o pagamento de adicional por prestacdo de
servigo extraordindrio para o alcance das metas previamente estipuladas nesta Portaria.

Art. 15. S3o atribui¢des da Direg¢do de Secretaria da Vara, sob a supervisdo do Juiz Titular:

I — acompanhar o trabalho e a adaptagdo dos servidores em regime de teletrabalho, efetuando o controle
das atividades por eles desenvolvidas;

I — comunicar a frequéncia dos servidores em regime de teletrabalho, incluindo-os na frequéncia mensal
enviada ao Nucleo de Gestdo de Pessoas, registrando as datas de inclusdo e exclusdo dos servidores no
regime de teletrabalho, quando for o caso;

IIT — monitorar o cumprimento das metas estabelecidas e avaliar a qualidade do trabalho apresentado;

IV — encaminhar relatorio semestral ao Nucleo de Gestao de Pessoas, com a relacao de servidores, as
dificuldades verificadas e quaisquer outras situa¢des detectadas que possam auxiliar no desenvolvimento
do teletrabalho, bem assim os resultados alcancados, inclusive no que concerne ao incremento da
produtividade;

V — participar das atividades de orientagdo, capacitagdo e acompanhamento ao teletrabalho mencionadas
nos normativos do CNJ e do TRF5 que regem o teletrabalho.

Art. 16. Constituem deveres do servidor em regime de teletrabalho:
I — cumprir as metas de desempenho estabelecidas nesta Portaria com a qualidade exigida;

II — atender as convocagdes para comparecimento as dependéncias do orgdo, sempre que houver
necessidade da unidade ou interesse da Administracao;

[IT — manter telefones de contato permanentemente atualizados e ativos nos dias tteis;

IV — consultar diariamente a sua caixa de correio eletronico institucional, o sistema SEI, bem como manter
o0 acesso diario ao chat da JFSE, durante todo o expediente;

V — manter a Diregdo de Secretaria da Vara informada sobre a evolu¢do do trabalho e de eventuais
dificuldades que possam atrasar ou prejudicar o seu andamento;

VI — reunir-se periodicamente com a Dire¢do de Secretaria da Vara para apresentar resultados parciais e
finais e obter orientacdes ¢ informagdes, de modo a proporcionar o acompanhamento dos trabalhos;

VII — retirar processos ¢ demais documentos das dependéncias do o6rgdo, quando necessario, somente
mediante assinatura de termo de recebimento e responsabilidade e devolvé-los integros ao término do



trabalho ou quando solicitado pela chefia imediata ou juiz da Vara;

VIII — preservar o sigilo dos dados acessados de forma remota, mediante observancia das normas internas
de seguranca da informacdo e da comunica¢do, bem como manter atualizados os sistemas institucionais
instalados nos equipamentos de trabalho.

Art. 17. Verificado o descumprimento das disposi¢des contidas nesta Portaria, o servidor devera prestar
esclarecimentos ao Diretor de Secretaria da Vara, que os repassara ao Juiz Titular, o qual podera
determinar a imediata suspensao do trabalho remoto.

Paragrafo unico. Além da temporéria ou definitiva suspensao imediata do regime de teletrabalho conferido
ao servidor, a autoridade competente poderd promover a abertura de procedimento administrativo
disciplinar para apuragdo de responsabilidade.

Art. 18. O servidor pode, a qualquer tempo, solicitar o seu desligamento do regime de teletrabalho.

Art. 19. O Juiz Titular da Vara pode, a qualquer tempo, cancelar o regime de teletrabalho para um ou mais
servidores.

Art. 20. As duvidas e os casos omissos quanto ao regime de teletrabalho regulamentado por esta Portaria
serdo resolvidos pelo Juiz Titular da unidade.

Das disposicdes finais
Art. 21. Esta Portaria entrard em vigor no dia 05 de julho de 2023.

Art. 22. As questdes omissas e as duvidas surgidas na execucdo desta Portaria serdo resolvidas pela
Direcdo de Secretaria e pelos Juizes.

Art. 23. Publique-se no DJe ¢ no site desta Se¢do Judiciaria, no campo destinado a 3* Vara Federal, dé-se
ciéncia aos servidores, via e-mail funcional, e encaminhe-se copia a Dire¢do do Foro ¢ ao Nucleo de
Gestao de Pessoas desta Se¢ao Judiciaria.

ANEXO

Art. 1°. No ambito da Secretaria da Unidade, ficam estabelecidas os seguintes prazos minimos para os
servidores no ambito da Secretaria:

a) Minutar despachos: 20 dias tuteis (exceto aqueles com carater de urgéncia, que devem ser cumpridas
imediatamente);

b) Minutar decisdes: 15 dias uteis (exceto aqueles com carater de urgéncia, que devem ser minutadas
imediatamente);

¢) Cumprir diligéncias diversas determinadas em despacho: 10 dias tuteis (exceto aquelas com carater
de urgéncia, que devem ser cumpridas imediatamente);

d) Triagem inicial: 05 dias uteis (exceto aquelas com carater de urgéncia, que devem ser cumpridas
imediatamente);

e) Controle de prazos: Certificar os prazos vencidos: 06 dias uteis;



f) Expedicao de alvaras: 05 dias uteis;

g) Agrupadores: obrigatoriedade de verificacdo diaria de todos os agrupadores existentes do painel do
usuario do sistema PJe — Processo Judicial Eletronico, bem como a anélise do respectivo processo a fim de
aferir se ha medida de urgéncia a ser apreciada pelo Juizo, caso em que os autos devem ser imediatamente
conclusos para decis@o. Apos a analise acima determinada, o servidor(a) responsavel pelo processo deve
remové-lo do agrupador.

h)_Audiéncias: Inclusdo até o pentltimo dia util do més, da pauta de audiéncias na intranet para visdo pelo
publico externo, através do site da Justiga Federal; disponibizar o link da audiéncia para as partes com
cinco dias utéis de antecedéncia.

Art. 2°. No ambito da Assessoria da Unidade, fica estabelecida a seguinte produtividade minima para os
servidores abaixo indicados:

Isabela Reinaldo Ferreira Santos — minimo de 30 minutas de sentengas (tipos A, B e C);
Alline Monteiro Ettinger — minimo de 30 minutas de sentengas (tipos A, B e C).

Igor Martins Santos Figueiredo— minimo de 30 minutas sentengas/decisdes (A¢des Penais, Civeis e Ritos
especiais).

Joanna Menezes de Oliveira - minimo de 40 minutas de decisdes.

Eliana de Oliveira — minimo de 40 minutas sentencas/decisdes (processos menos complexos)

Carlos Roosevelt Santos Meneses — minimo de 40 minutas de decisoes.

Sergio Silva Souza - minimo de 30 minutas sentengas/decisdes (A¢des Penais, Civeis e Ritos especiais).

Tiago Alves da Silva — minimo de 30 minutas de sentenga/decisdo (tipos A, B e C);

Art. 3° O servidor Samuel Silveira Oliveira fica responsavel, também, pela inclusdo de minutas no
Sistema SISBAJUD, assim como pela requisi¢do de honorarios periciais pelo AJG, e expedi¢ao dos
requisitorios (RPV/PRECATORIO) e alvarés, trabalhos que serdo supervisionados pela Diretora de
Secretaria.

Art. 4°. O servidor José Erisvaldo Gomes, Secretario da Diretora de Secretaria, € responsavel por auxilia-
la nos servicos da sua algada, assim como pelo atendimento de advogados e partes de forma presencial,
assim como na recep¢do de documentos e processos fisicos, na Secretaria da Vara, e, posterior
digitalizagdo, caso seja necessario, salvando-os na "pasta T" da Vara para acesso aos demais servidores,
além de servicos de postagens e os devidos controles dos Avisos de Recebimento relativos a servicos de
Correios, e a remessa interna de documentos e processos no ambito da Sec¢do Judiciaria. Fica responsavel,
também, pelo fechamento dos prazos processuais no Processo Judicial Eletronico.

Art. 5°. Os servidores Andreazza Batista dos Santos, Auxiliar Especializado, e Adelson de Oliveira
Santos, Técnico Judiciario, Area de Seguranga e Transporte, sdo responsaveis pelas atividades inerentes
aos seus respectivos cargos ¢ demais atividades que lhes ssejam atribuidas pela Diretora de Secretaria e
pelo magistrado.

Art. 6°. A produtividade sera apurada através de Relatorios extraidos, pela Diretora de Secretaria,
mensalmente, pelo Sistema Business Intelligence, que subsidiardo as informagdes a serem prestadas aos



orgaos de controle competentes.

Art. 7°. Na hipotese de férias, afastamentos, assim como substitui¢des, a produtividade devera ser aferida
proporcionalmente aos dias trabalhados.

Art. 8°. A Diretora de Secretaria exercera as atribuigdes pertinentes ao seu cargo, inclusive, avaliara até o
5° dia 0til do més seguinte o cumprimento desta Portaria, comunicando o resultado ao Juiz da Vara,
inclusive quanto ao atingimento ou ndo das metas aqui fixadas, ficando desde ja autorizado o envio destas
informagdes aos o0rgaos de controle, quando solicitado.

Art. 9°. Esta portaria passa a vigorar a partir de 05.07.2023, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Edmilson da Silva Pimenta
Juiz Federal
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por EDMILSON DA SILVA PIMENTA, JUIZ FEDERAL/
JUDICIARIA, em 05/07/2023, as 15:26, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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