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JUSTICA FEDERAL EM SERGIPE

PORTARIA DA DIRECAO DO FORO

N°12/2021

Dispoe sobre procedimentos de prevengdo ao novo coronavirus (SARS-CoV-
2), bem como sobre as atividades presenciais de pericias, audiéncias e
atendimento no dmbito da Justica Federal em Sergipe.

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO DA SECAO JUDICIARIA DE SERGIPE,
no uso das atribui¢des que lhe confere a Resolugdo CJF n. 79, de 19 de novembro de 2009; e

CONSIDERANDO a reconhecida qualidade de pandemia provocada pelo novo coronavirus
(SARS-CoV-2) e a necessidade de reduzir a possibilidade de contagio nas dependéncias desta Seccional e de
estabelecer critérios para acesso de pessoas aos prédios, a fim de minimizar tal risco;

CONSIDERANDO a necessidade de manter a prestacao dos servigos publicos e o atual grau
de informatizagdo do processo judicial e administrativo, que permite a pratica pelos servidores e magistrados
da maior parte dos atos processuais por meio ndo presencial;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CNJ n. 322, de 1° de junho de 2020;
CONSIDERANDO os Atos TRF5 n. 315/2020 e n. 361/2020;

CONSIDERANDO que os Governos Estaduais e Municipais estabeleceram programas de
retomada das atividades presenciais,

RESOLVE:
Capitulo I
Das disposicoes iniciais
Art. 1° O regime diferenciado de trabalho da Secdo Judiciaria de Sergipe, enquanto perdurar
o0 estagio pandémico provocado pelo novo coronavirus (SARS-CoV-2), mantém o funcionamento regular do

expediente forense no horario de 9h as 18h, de forma preferencialmente remota, devendo observar os
normativos oriundos do CNJ, CJF e do TRF5 na matéria.

Paragrafo unico. Durante o horario de Plantdo Ordinario (nos finais de semana e feriados,
bem como, nos dias uteis, nos hordrios ndo compreendidos naquele indicado no caput), as medidas de
urgéncia devem ser direcionadas ao Juizo Plantonista, conforme a escala divulgada pela Secao Judicidria,
sendo a apreciacao dos pedidos realizada em regime de teletrabalho e mediante atendimento nao presencial.

Capitulo 1T
Das orientacoes e recomendacoes gerais

Art. 2° Havendo contato pessoal, devem ser evitados apertos de maos, abracos e
compartilhamento de objetos (canetas, aparelhos eletronicos, entre outros), bem como deve ser mantida uma
distdncia minima de 1,5 m (um metro e cinquenta centimetros) entre os interlocutores, higienizando as maos
no minimo duas vezes, no inicio e término do expediente.
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Art. 3° E obrigatério o uso de mascara de protegdo e a realizagao de assepsia com alcool em
gel por magistrados, servidores e colaboradores.

Paragrafo tnico. As mascaras de prote¢do e o alcool em gel serdo fornecidos pela
administracdo desta Seccional, em especial para os servicos realizados nas atividades de Limpeza,
Atendimento e Protocolo, Recepcao, na Secdo de Atengdao a Saude Funcional, Pericias, Oficiais de Justiga,
bem como os que prestam servigo de vigilancia armada ou os agentes de seguranga responsaveis pela triagem
de pessoas na entrada dos prédios desta Seccional, quando decorram de atividade presencial prestada por
exigeéncia da administragdo ou de realizacao de atividade com base nesta Portaria.

Art. 4° Deverao ser mantidas as medidas, por parte da Secretaria Administrativa, que
garantam o aumento da frequéncia de limpeza dos banheiros, dos elevadores, dos corrimaos e das maganetas,
bem como visando a aquisi¢do e instalagdao de dispensadores de alcool gel nas areas de circulagdo e no acesso
as Varas Federais.

Art. 5° Cabe as unidades jurisdicionais e administrativas a defini¢do da forma da prestacao
de servigo em teletrabalho para os servidores, independentemente do percentual estipulado pela Resolugao n.
16/2016, do Tribunal Regional Federal da 5* Regido, conforme autorizado pelo Ato n. 361/2020 daquela
Corte.

Paragrafo tinico. Os servidores e estagiarios maiores de 60 (sessenta) anos, gestantes ou com
filhos menores de 1 (um) ano e portadores de doencas respiratdrias ou imunossupressoras cronicas que
compdem risco de aumento de mortalidade pelo novo coronavirus (SARS-CoV-2) deverdo realizar suas
atividades funcionais via teletrabalho e, em ndo sendo possivel pela caracteristica do servico, estardo
dispensados do trabalho.

Art. 6° Permanece dispensada a necessidade de coleta de biometria para controle de
frequéncia de servidores, devendo tal controle ficar a cargo da chefia imediata, a quem incumbira o
lancamento daquela no sistema de registro de ponto.

Art. 7° Os gestores dos contratos de prestacdo de servico deverdo notificar, através do
processo SEI de gestdao do contrato, as empresas contratadas quanto a responsabilidade destas em adotar todos
0s meios necessarios para conscientizar seus funcionarios quanto aos riscos de contagio pelo novo
coronavirus (SARS-CoV-2) e quanto a necessidade de reportarem a ocorréncia de febre ou sintomas
respiratorios, estando as empresas passiveis de responsabilizagcdo contratual em caso de omissao.

Capitulo IIT
Das medidas gerais de higiene, limpeza, seguranca e protecio

Art. 8° No intuito de prevenir a propagagao do contagio pelo novo coronavirus (SARS-CoV-
2), deverao ser adotadas as seguintes medidas de higiene, seguranca e limpeza, sem prejuizo de outras
providéncias consideradas necessarias pela respectiva Direcao:

I — disponibilizacao de alcool a 70%;

IT — instalagdo de barreiras fisicas, como pain€is de acrilico, para isolamento nos balcdes
onde houver atendimento ao publico;

IIT — utilizacdo de medidores de temperatura corporal como condi¢do de ingresso em todas
as unidades da Secdo Judicidria de Sergipe, ndo devendo ser autorizado o ingresso de pessoas com
temperatura superior a 37,5°C;

IV — limpeza e desinfec¢do dos ambientes, especialmente daqueles com maior
movimentacdo de pessoas, repetidas vezes ao longo do expediente, devendo ser priorizadas as superficies
mais tocadas (mesas, teclados, maganetas, botdes etc.), bem como os banheiros ¢ as areas comuns;

V — higienizagdo de grandes superficies com sanitizante contendo cloro ativo, solucao de
hipoclorito a 1%, sal de amonio quaternario ou produtos similares de mesmo efeito higienizador, observando
as medidas de prote¢do, em particular o uso de equipamentos de prote¢do individual (EPI) quando do seu
manuseio;
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VI — sinalizagdo dos pisos, para assegurar o distanciamento nos locais de trabalho, de
atendimento ao publico, filas de elevadores e recepcdes, com no minimo 1,5m (um metro e cinquenta
centimetros) de distancia entre os pontos;

VII — afixacdo de cartazes informativos, visiveis ao publico, contendo informacgdes e
orientagdes sobre a necessidade de higienizacdo das maos, uso de mascara, distanciamento entre as pessoas,
limpeza de superficies, ventilagdo e limpeza dos ambientes;

VIII — priorizagdo da ventilagdo natural, onde for possivel;

IX — sinalizagdo, junto aos botdes de chamamento dos elevadores, da capacidade maxima
permitida, com indicagdo, no piso dos elevadores, do distanciamento necessario entre os ocupantes.

Paragrafo nico. Os gestores de contrato deverdo fiscalizar o cumprimento, pelas empresas
fornecedoras de mao-de-obra terceirizada, da necessidade de disponibilizacdo de mascaras e equipamentos de
protecao para seus funcionarios.

Art. 9° Os magistrados, servidores e colaboradores deverdo observar as seguintes medidas
de higiene e limpeza, sem prejuizo de outras providéncias consideradas necessarias pela respectiva Diregao:

I — uso obrigatério de mascaras faciais, higienizagdo das maos com alcool em gel e
verificacdo da temperatura corporal como requisito para o ingresso nos prédios da Secdo Judiciaria de
Sergipe;

IT — ndo compartilhamento de utensilios de uso pessoal, equipamentos e ferramentas de
trabalho;

Il — ndo realizagdo de refei¢des no local de trabalho, onde haja o compartilhamento, de
forma simultanea, da mesma sala ou ambiente, sem o distanciamento minimo exigido.

Art. 10. Os magistrados, servidores, estagiarios ou colaboradores que apresentarem qualquer
sintoma indicativo de infec¢do pelo novo coronavirus (SARS-CoV-2) ou que tiverem contato com pessoa
diagnosticada com essa enfermidade deverdao permanecer em sua residéncia e ndo comparecer ao local de
trabalho, comunicando tal fato a Secao de Atencado a Saude Funcional através de contato telefonico ou via e-
mail.

Capitulo IV
Dos atendimentos e eventos presenciais

Art. 11. Os eventos presenciais nos prédios da Sede da Se¢do Judicidria de Sergipe e das
Subsecdes vinculadas devem observar os quantitativos maximos de pessoas e as regras de distanciamento,
tudo conforme as exigéncias sanitarias oriundas do Governo do Estado de Sergipe e dos Governos Municipais
onde sediadas as Varas Federais, cumprindo-se, ainda, as medidas de higiene, seguranga e limpeza previstas
no Anexo ao Ato TRF5 n. 361/2020, devendo ser priorizada a realizacao de reunides via videoconferéncia.

Art. 12. Os atendimentos presenciais de atermag¢do nos Juizados Especiais Federais
permanecem mantidos apenas quando necessarios para evitar perecimento de direito, caso a parte interessada
nao consiga fazer o procedimento de atermacao virtual através de e-mail ou da ferramenta disponibilizada no
site da JFSE.

Art. 13. As atividades de protecdo ao patrimonio publico, incluidas nestas as de seguranca e
transporte, limpeza, asseio, conservacao, manuten¢do de sistemas eletronicos e congéneres e servigos de
engenharia serdo prestadas de forma continua e presencial, nos termos das orientagdes da Dire¢do do Foro,
aplicando-se no que couber as restricdes determinadas, independentemente da restrigdo de horario contida
nesta Portaria para as atividades presenciais descritas.

§ 1° As atividades relativas ao atendimento geral, protocolo e distribuicdo (estas duas
quando exigivel a manipulacdo de documentos em formato fisico), arquivo, almoxarifado, controle de entrada
e saida de bens moveis, licitagdes, gestdo de pessoas, incluindo o servigo médico, € orcamento e finangas
serdo prestadas de forma mista, englobando servigos a distancia, quando possiveis, e também realizados de
forma presencial, observadas todas as medidas de protecdo e as restricdes estabelecidas nesta norma.
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§ 2° As unidades judiciarias (Varas e Turma Recursal), bem como a Se¢ao de Atendimento e
Protocolo designardo ao menos 1 (um) servidor para o atendimento presencial e por via telefonica, nos seus
respectivos locais de funcionamento, no periodo de 8h as 12h, de segunda a sexta-feira, em dias de expediente
regular.

§ 3° Apenas terdo acesso ao protocolo das unidades internas, com a finalidade de
atendimento presencial, disposta no paragrafo anterior, até¢ 2 (dois) usudrios externos, de forma simultanea,
mediante prévio contato telefénico da recepcdo geral do prédio com a respectiva unidade, no caso daquelas
instaladas no prédio-sede.

Capitulo V
Das audiéncias e pericias

Art. 14. A realizacdo de pericia médica nos espagos dos prédios desta Secdo Judicidria
devera ocorrer apenas quando tal pratica nao for possivel nos consultérios dos profissionais.

Art. 15. Serd sempre priorizada a via eletronica para a realizagdo das audiéncias e das
diligéncias efetivadas pelos Oficiais de Justi¢a, podendo ser também na modalidade telefonica ou telematica,
no caso das diligéncias, atendidos os termos previstos na regulamentacao especifica.

Pardgrafo unico. Tratando-se de pericia ou audiéncia em processo criminal, as diligéncias
realizadas pelos Oficiais de Justi¢a serdo sempre na modalidade presencial, na forma da legislagao processual
vigente.

Art. 16. Os atos presenciais deverdo ser realizados entre 7h e 12h, devendo ser concluidos,
no maximo, até o horario das 12h.

Paragrafo tnico. As unidades judiciarias sediadas no prédio-sede deverao encaminhar para a
Secdo de Seguranca Institucional e Transportes, por meio do endereco eletronico seguranga@jfse.jus.br, com
prazo de antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas, as respectivas pautas de audiéncias, nas quais devem
constar os nomes das partes, procuradores e testemunhas arroladas, a fim de viabilizar o acesso desses
interessados aos prédios.

Art. 17. Deverdo ser observadas as seguintes diretrizes, sem prejuizo das medidas
consideradas necessarias pelas respectivas Diregdes, considerando as disposi¢cdes da Nota Técnica n. 2 e do
Protocolo, ambos da Secdo de Atencao a Satde Funcional (docs. SEI n. 1621788 e n. 1733312), conforme
esta norma:

I — na realizagdo das atividades presenciais, o quantitativo de servidores convocados para o
apoio nao podera exceder 30% (trinta por cento) do quadro de cada unidade jurisdicional;

IT — para a realizagdo das atividades presenciais, ndo deverdo ser convocados servidores,
estagiarios e colaboradores considerados como pertencentes a grupos de risco;

IIl — o acesso externo estara permitido apenas aos membros do Ministério Publico,
advogados, procuradores, defensores, integrantes da Policia Federal, peritos e partes processuais, quando
houver ato processual de comparecimento obrigatério designado pelo Juizo, como audiéncias e pericias, sendo
obrigatorio o uso de mascara facial;

IV — observancia de intervalos minimos entre cada pericia e cada audiéncia, a fim de evitar
aglomeragdo e para viabilizar a higienizagdo do recinto, permitida a entrada de acompanhante apenas quando
se tratar de 1dosos, pessoas com dificuldades motoras ou absoluta impossibilidade da presenca
desacompanhada, limitada a apenas um acompanhante por pessoa.

Art. 18. O atendimento ao publico sera realizado através dos meios eletronicos disponiveis e
na forma prevista no art. 13, § 2° desta Portaria, sendo a presenca de servidores e colaboradores limitada ao
necessario a realizacdo da atividade presencial.

Art. 19. As audiéncias poderao ser realizadas de forma mista, combinando a participagao do
magistrado, membros do Ministério Publico, advogados, procuradores, partes e testemunhas de maneira
virtual e presencial, observadas as seguintes exigéncias:
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I — o acesso a sala de audiéncia devera ser restrito as pessoas envolvidas no processo,
devendo existir planejamento de cada unidade quanto a logistica de seus espagos, no intuito de evitar
aglomeragoes;

IT — durante a audiéncia deve ser assegurada a distdncia minima de 1,5 m (um metro e
cinquenta centimetros) entre os participantes;

IIT — ndo participagdo em quaisquer atos presenciais de pessoas que apresentarem sintomas
respiratorios.

Art. 20. Na realizacdo de pericias, deverdo ser observadas as seguintes recomendacdes
minimas, sem prejuizo de outras medidas consideradas necessarias pela respectiva Direcdo ou pelo
Magistrado responsavel:

I — instalacdo de dispensadores com preparacdes alcoolicas para a higiene das maos (sob as
formas gel a 70%) nas salas de espera;

IT — observancia de intervalos minimos de 30 (trinta) minutos entre as pericias, com hora
marcada e sem fila de espera;

IIT — organizacdo da agenda de atendimentos, de modo a evitar aglomeragdes nos ambientes
e assegurar o tempo necessario a higienizagao do local e dos instrumentos utilizados;

IV — higienizagdo e desinfeccao de cadeiras, equipamentos e macas, previamente e
posteriormente a sua utilizacdo por um paciente/periciando, bem como dos objetos com que teve contato;

V — nos casos suspeitos de sindrome gripal, orientacdo de remarcagdo do atendimento
previamente agendado para, no minimo, 14 (quatorze) dias apds inicio dos sintomas.

Capitulo VI
Da Central de Mandados

Art. 21. A distribuicdo de mandados sera feita de forma ininterrupta, sendo seu cumprimento
efetivado com atendimento aos prazos contidos na norma que regulamenta o funcionamento da Central de
Mandados da Sede da Se¢ao Judiciaria de Sergipe.

Paragrafo unico. Eventual impossibilidade de cumprimento do mandado, no prazo
assinalado, em decorréncia de risco, no caso concreto, de contdgio pelo novo coronavirus (SARS-CoV-2)
devera ser certificada pelo Oficial de Justica diretamente nos autos do respectivo processo judicial para
apreciacao pelo Magistrado.

Art. 22. Permanece dispensada a presenca dos Oficiais de Justi¢a plantonistas na CEMAN,
durante seus respectivos turnos, desde que, cumulativamente:

I — providenciem os meios necessarios para acesso remoto ao sistema PJe e para impressao
dos mandados urgentes que lhe forem distribuidos;

IT — mantenham-se comunicaveis durante todo periodo do Plantdo diario para o qual forem
escalados; e

Il — realizem contatos telefonicos ou por meio de mensagem, com a Supervisdo da
CEMAN, para checagem da disponibilidade.

Art. 23. Os servidores internos da CEMAN desempenhardo suas atividades
preferencialmente em regime de teletrabalho, revezando-se diariamente quando necessdrio o comparecimento
presencial, devendo, quando possivel, permanecer na unidade apenas um servidor.

Capitulo VII
Das disposi¢oes finais

Art. 24. O retorno as atividades presenciais aqui mencionadas podera ser suspenso pela
Dire¢ao do Foro, observadas as normas oriundas dos Governos Municipal e Estadual, mediante imediata
comunicacao ao Tribunal Regional Federal da 5* Regiao.
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Art. 25. A excecdo das pericias e audiéncias que ndo puderem se realizar remotamente e do
atendimento presencial disciplinado no art. 13, § 2°, desta Portaria, serd mantido o teletrabalho no dmbito da
Secdo Judiciaria de Sergipe, até ulterior deliberagdo do Tribunal Regional Federal da 5* Regido.

Art. 26. Respeitadas as regras de prevencdo ao novo coronavirus (SARS-Cov-2), fica
autorizada a agéncia da Caixa Economica Federal - CEF instalada no prédio-sede disciplinar a forma de
atendimento dos seus clientes.

Art. 27. A realizagdo de qualquer procedimento presencial deverd observar as
recomendagdes constantes na Nota Técnica n. 2 e no Protocolo da Se¢do de Atencao a Saude Funcional (doc.
SEI n. 1621788 e n. 1733312), sem prejuizo de outras medidas consideradas necessarias pela respectiva
Dire¢ao ou pelo Magistrado que presidir o ato.

Art. 28. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Parédgrafo unico. No caso do atendimento presencial disposto no art. 13, § 2°, desta Portaria,
a sua implementacgdo dar-se-a a partir do dia 1° de margo de 2021.

Art. 29. Revoga-se a Portaria n. 144, de 15 de dezembro de 2020 (doc. SEI n. 1885061).

Art. 30. Dé-se ciéncia do teor deste ato, por via eletronica, ao Tribunal Regional Federal da
5* Regido, a Procuradoria da Republica/SE, a Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil/SE, a
Procuradoria da Fazenda Nacional/SE, a Procuradoria da Unido/SE, a Procuradoria Federal/SE, a Defensoria
Publica da Unido/SE e a Superintendéncia da Policia Federal/SE, disponibilizando seu conteudo nas redes
sociais e no sitio eletronico desta Seccional (www.jfse.jus.br).

Juiz Federal RONIVON DE ARAGAO,
Diretor do Foro.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por RONIVON DE ARAGAO, JUIZ FEDERAL DIRETOR DO
FORO, em 19/02/2021, as 15:57, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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