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JUSTICA FEDERAL EM SERGIPE

PORTARIA DA DIRECAO DO FORO

N°47/2020

Dispde sobre procedimentos de prevengdo relativos ao COVID-19, no
ambito da Sede da Secdo Judiciaria de Sergipe e¢ das Subsegdes

vinculadas.

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO DA SECAO JUDICIARIA DE
SERGIPE, no uso das atribui¢des que lhe confere a Resolugao CJF n. 079, de 19 de novembro de 2009,

CONSIDERANDO a reconhecida qualidade de pandemia de coronavirus (COVID-19),
com elevados indices de contdgio e taxa de mortalidade majorada entre idosos e pessoas com doengas
cronicas;

CONSIDERANDO a necessidade de manter a prestagcdo dos servigos publicos;

CONSIDERANDO que o grau de informatizagdo do processo judicial e administrativo
permite a pratica pelos servidores e magistrados da maior parte dos atos processuais por meio nao
presencial;

CONSIDERANDO a Recomendacao n. 62/2020 e a Resolugao n. 313/2020, ambas do
Conselho Nacional de Justiga;

CONSIDERANDO os Atos n. 101/2020, n. 104/2020 e n. 112/2020, da Presidéncia do
TRF da 5* Regiao;

CONSIDERANDO a necessidade de reduzir as chances de contagio nas dependéncias
desta Seccional e de estabelecer critérios para acesso de pessoas aos prédios, a fim de minimizar riscos de
transmissao;

CONSIDERANDO a anuéncia dos Juizes Federais Diretores das Subsecdes Judiciarias
de Itabaiana, de Estancia, de Lagarto e de Proprid; e

CONSIDERANDO a anuéncia do Juiz Federal Coordenador da Central de Mandados
desta Seccional e do Juiz Federal Coordenador do CEJUSC,

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer, neste periodo emergencial de restricdes sanitarias decorrentes da
pandemia de coronavirus (COVID-19) e nos moldes do disposto no art. 2° da Resolugdo CNJ n. 313, de 19
de margo de 2020, o Plantdo Extraordinario desta Secdo Judicidria de Sergipe, com funcionamento no
horério de 9h as 18h, de forma prioritariamente remota.

§ 1° No periodo de Plantao Extraordinario, fica garantida - no minimo - a apreciacdo das
matérias estabelecidas no art. 4° da Resolugao CNJ n. 313/2020 ¢ no art. 1°, §1°, do Ato n. 112/2020 da
Presidéncia do TRFS.

§ 2° Durante o horéario do Plantdo Extraordinério, as medidas de urgéncia devem ser
direcionadas ao 6rgdo competente, por distribuicdo, para processar e julgar a demanda, com a apreciagao
dos pedidos em regime de teletrabalho e mediante atendimento ndo presencial.
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§ 3° Durante o horario de Plantdo Ordinario (nos finais de semana e feriados, bem como,
nos dias uteis, nos horarios ndo compreendidos naquele indicado no caput), as medidas de urgéncia devem
ser direcionadas ao plantonista, conforme a escala divulgada pela Se¢do Judiciaria, sendo a apreciagao dos
pedidos realizada em regime de teletrabalho e mediante atendimento ndo presencial.

Art. 2° Suspender o atendimento presencial de partes, advogados, procuradores,
membros do Ministério Publico e demais interessados, que devera ser realizado remotamente pelos meios
tecnologicos disponiveis, a exemplo do "JFSE autoatendimento", a disposicdo no site da JFSE:
www.jfse.jus.br, que contém o e-mail das unidades judicidrias e administrativas desta Seccional, ou
através do telefone (79) 3216-2200, devendo a Assessoria de Comunicagdo Social providenciar a
divulgacdo dos enderegos eletronicos de todas as unidades, através dos quais devem ser enviadas todas as
solicitagdes.

Art. 3°. Determinar que, somente quando imprescindivel a presenga fisica nas
instalacdes desta Secao Judiciaria para a prestagdo de atividades essenciais, sejam estas executadas com o
minimo de servidores e/ou colaboradores em regime presencial, mediante rodizio.

§ 1° As atividades essenciais a manutencdo minima da Secdo Judiciaria sdo aquelas
descritas no art. 2°, § 1°, da Resolugdo CNJ n. 313, de 19 de mar¢o de 2020, e no art. 3° do Ato n.
112/2020 da Presidéncia do TRFS5.

§ 2° Nao deverdo laborar presencialmente servidores e colaboradores maiores de 60
(sessenta) anos, portadores de doengas cronicas, imunossupressoras, respiratdrias e outras com morbidades
preexistentes que possam conduzir a um agravamento do estado geral de satde a partir do contagio, com
especial atencdo para diabetes, tuberculose, doencas renais, HIV e coinfecgdes, € que retornaram, nos
ultimos quatorze dias, de viagem em regides com alto nivel de contagio, devendo tal fato ser informado ao
Setor Médico.

Art. 4°. Suspender todos os eventos agendados para os auditorios, ou em qualquer outra
dependéncia dos prédios da Sede da Secdo Judicidria de Sergipe e das Subsecdes vinculadas, tais como
congressos, semindrios, feiras, audiéncias publicas, exposi¢oes, apresentacdes artisticas, visitagdes, agoes
de treinamento e capacitagdo, bem como ensaios fotograficos de qualquer natureza.

Paragrafo unico: As reunides presenciais deverdo ser substituidas por videoconferéncia.

Art. 5° Ficam suspensas as audiéncias de conciliacao agendadas no CEJUSC da Sec¢ao
Judicidria de Sergipe por tempo indeterminado.

Art. 6°. As informagdes processuais, quando cabiveis, deverdo ser obtidas por meio do
"JFSE autoatendimento”, disponivel no site da JFSE: www.jfse.jus.br, que contém o e-mail das unidades
judiciarias e administrativas desta Seccional, ou através do fone (79) 3216-2200, devendo a Assessoria de
Comunicagao Social providenciar a divulgagdo dos enderegos eletronicos de todas as unidades, através
dos quais devem ser enviadas todas as solicitagdes.

Art. 7°. Estabelecer que, para as atividades essenciais, quando indispensavel a presenca
fisica do servidor e/ou colaborador nas instalagoes da JFSE, tal se dara das 10h as 16h, sendo esse
o horario de funcionamento da Secretaria Administrativa, a partir de 23 de margo de 2020 até ulterior
deliberacdo da Direcdo do Foro, que levara em consideracdo as restricdes sanitarias decorrentes da atual
situacdo epidemioldgica.

Paréagrafo unico. As atividades de prote¢ao ao patrimonio publico, incluidas nestas as de
seguranga, limpeza, asseio, conservacdo, manuten¢cdo de sistemas eletronicos e congéneres, serdo
prestadas de forma continua e presencial, nos termos das orientagdes da Dire¢do do Foro, aplicando-se no
que couber as restri¢des determinadas.
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Art. 8°. Os atendimentos de atermacdo serdo mantidos, apenas quando for
necessario para evitar perecimento de direito.

Art. 9°. Recomendar aos servidores e funciondrios terceirizados que, havendo contato
pessoal, sejam evitados apertos de maos, abracos e compartilhamento de objetos (canetas, aparelhos
eletronicos, entre outros), bem como que se mantenha a distdncia minima de 1,5 m (um metro e cinquenta
centimetros) entre os interlocutores.

Art. 10. E obrigatério o uso de mascara de protecdo e a realizagio de assepsia com
alcool em gel por servidores e colaboradores que trabalham nos servigos de limpeza,
Protocolo/Distribui¢ao, Recep¢ao, no Setor de Saude, Pericias, bem como os que prestam servigo de
vigilancia armada ou os agentes de seguranga responsaveis pela triagem de pessoas na entrada dos Foruns.

Paragrafo unico. Tanto as mascaras de prote¢do quanto o alcool em gel serdo fornecidos
pela administragao desta Seccional.

Art. 11. Deverdo ser adotadas medidas, por parte da Secretaria Administrativa, que
garantam o aumento da frequéncia de limpeza dos banheiros, dos elevadores, dos corrimaos e das
macanetas, bem como visando a aquisicdo e instalacdo de dispensadores de alcool gel nas éareas de
circulagdo e no acesso as Varas Federais.

Paragrafo unico. Considerando a suspensdo dos prazos dos processos judiciais
¢ administrativos em tramitacao no ambito desta Se¢do Judiciaria até 30.4.2020, deve a Direcao do Nucleo
Judicidrio tomar as medidas necessarias para a anotagdo nos sistemas processuais.

Art. 12. Cabe as unidades jurisdicionais e administrativas definir a forma da prestacao
de servico em teletrabalho para os servidores, independentemente do percentual estipulado pela Resolugao
n. 16/2016, do Tribunal Regional Federal da 5* Regido, conforme j& autorizado pelo Ato n. 104/2020
daquela Corte.

Paréagrafo tunico. Os servidores e estagiarios maiores de 60 (sessenta) anos, gestantes ou
com filhos menores de 1 (um) ano e portadores de doengas respiratorias ou imunossupressoras cronicas
que compdem risco de aumento de mortalidade por COVID-19, deverdo realizar suas atividades
funcionais via teletrabalho, em ndo sendo possivel pela caracteristica do servico, estardo dispensados do
trabalho.

Art. 13. Fica dispensada a necessidade de coleta de biometria para controle de
frequéncia de servidores, devendo tal controle ficar a cargo da chefia imediata, a quem incumbird o
langamento da frequéncia no sistema de registro de ponto.

Art. 14. Os gestores dos contratos de prestagdo de servico deverdo notificar, através do
processo SEI de gestao do contrato ou desde feito, as empresas contratadas quanto a responsabilidade
destas em adotar todos os meios necessarios para conscientizar seus funciondrios quanto aos riscos do
COVID-19 e quanto a necessidade de reportarem a ocorréncia de febre ou sintomas respiratorios, estando
as empresas passiveis de responsabilizagdo contratual em caso de omissdo que resulte em prejuizo a
Administra¢ao Publica.

Art. 15. O Comité de Crise para Supervisao e Monitoramento dos Impactos da Covid-19
permanecera atuando até posterior deliberagdo e tera a seguinte composigao:

I - Diretor do Foro da Secao Judiciaria de Sergipe — que serd o Presidente;

II - Diretor da Secretaria Administrativa;
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III - Supervisor-Assistente do Setor de Saude (médico); e,
IV - Analista Judiciario — area Medicina — desta Se¢ao Judiciaria.

Paragrafo tnico. O Comité ouvird, preferencialmente pelo meio eletronico disponivel, o
Conselho Consultivo desta Se¢ao Judicidria, o Procurador Chefe do Ministério Publico Federal em Sergipe
e o Presidente da Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional de Sergipe, quando houver decisdo a ser
tomada que resulte em alteragdo desta Portaria, ressalvadas situacdes de urgéncia que reclamem solucdes
imediatas ou quando as alteragdes decorrerem de adequacao a normativos do CNJ, CJF ou do TRFS.

Art. 16. Em relacao ao funcionamento da Central de Mandados e a atuacdo dos oficiais
de justica, ficam prorrogados, por tempo indeterminado, os prazos vigentes para cumprimento dos
mandados, com exce¢do daqueles relativos a diligéncias urgentes, prioritdrias ou de atos com data
designada e, eventualmente, ndo suspensos.

Paragrafo unico. Nao haverd interrup¢do na distribui¢do de mandados, cabendo ao
oficial de justica avaliar individualmente a possibilidade de cumprimento dos expedientes, nao
excepcionais, que lhe competirem, considerando concretamente os riscos de contaminagdo do novo
Coronavirus (COVID-19).

Art. 17. Suspender o cumprimento de mandados de verificagdo/constatagdo, associados
a pessoas idosas, enfermas ou que apresentem os seguintes sintomas: febre; coriza; tosse e/ou dificuldade
respiratoria; e dores no corpo.

Art. 18. Nas hipoteses de mandados destinados a 6rgdos publicos, devera ser promovida
a aglutinacdo dos expedientes de modo a reduzir o niimero de diligéncias realizadas, reduzindo a
frequéncia as reparticdes publicas, devendo o oficial de justica efetivar prévio agendamento com o 6rgao
destinatario dos mandados.

Art. 19. Fica dispensada a presenga dos oficiais de justiga plantonistas na CEMAN,
durante seus respectivos turnos, desde que, cumulativamente:

I - Providenciem os meios necessarios para acesso remoto ao sistema PJe e para
impressdao dos mandados urgentes que lhe forem distribuidos;

IT - Mantenham-se comunicaveis durante todo periodo do Plantdo diario para o qual
forem escalados; e

IIT - Realizem contatos telefonicos ou por meio de mensagem, com a Supervisdo da
CEMAN, para checagem da disponibilidade.

Art. 20. Recomendar aos oficiais de justi¢a que - dentro do possivel - ndo comparegam a
Central de Mandados, exceto se ndo dispuserem de meios para acesso remoto ao PJe e impressdo dos
mandados urgentes que lhe forem distribuidos.

Art. 21. A devolugdo das vias fisicas dos mandados podera, excepcionalmente, ser
substituida pelo envio de copia digitalizada do mandado e sua respectiva certiddo para o enderego
eletronico central. mandados@jfse.jus.br ou, ainda, um tnico oficial de justi¢a podera reunir os mandados
cumpridos pelos demais oficiais de justi¢a da sua area e proceder a devolugao concentrada na CEMAN.

Art. 22. Os servidores internos da CEMAN desempenhardo suas atividades em regime
de teletrabalho, revezando-se diariamente quando necessario o comparecimento presencial -, devendo
permanecer na unidade apenas um servidor.
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Art. 23. Recomendar aos servidores e funciondrios terceirizados que higienizem suas
maos, no minimo duas vezes, sempre ao iniciar suas atividades e antes de deixar o forum.

Art. 24. O atendimento aos advogados, procuradores e partes, pela CEMAN, devera
ocorrer por meio telefonico, ou e-mail, durante a vigéncia das medidas preventivas.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, todavia os seus efeitos
retroagirao ao dia 20 de margo de 2020.

Art. 26. Ficarevogada a Portaria n. 39/2020 desta Diretora do Foro.

Art. 27. Cientificar a Procuradoria da Republica em Sergipe, a Procuradoria da Unido
em Sergipe, a Procuradoria Federal/SE, a Procuradoria da Fazenda Nacional/SE, a Defensoria Publica da
Uniao/SE e a Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil em Sergipe dos termos da presente Portaria,
inclusive com disponibilizacdo imediata em todos os meios possiveis, inclusive e ndo somente, redes
sociais e pagina da internet.

Juiz Federal RONIVON DE ARAGAO,
Diretor do Foro.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por RONIVON DE ARAGAO, JUIZ FEDERAL DIRETOR
DO FORO, em 20/03/2020, as 20:50, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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