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JUSTICA FEDERAL EM SERGIPE

SECAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL (SE-SLP)

RELATORIO N° 3382910

Comissdo do Escritério de Mapeamento de Processos Administrativos de Trabalho-CEMAP

RELATORIO ANUAL

A Comissdao do Escritorio de Mapeamento de Processos Administrativos de Trabalho-
CEMAP instituida pela Portaria DF-SJSE n. 2/2021 (atualizada pela Portaria DF-SJSE n. 2/2022) que tem
como missdo conhecer, mapear, descrever, implementar mudangas, propor a padroniza¢ao e melhorias, além
de disponibilizar informagdes sobre os processos de trabalho desta Seccional relata as agdes realizadas no
ano de 2022 (Processo Administrativo n. 000074- 65.2021.4.5.7300):

a) Foram realizadas 13 (treze) reunides;

b) Mapeamento, analise e homologagdo de 13 (treze) processos administrativos criticos
de trabalho: Contratar Servigos Continuados com Mao de Obra Exclusiva; Requerer Pensdo Civil,
Solicitar Reembolso de Requisitados; Controlar Suspensdo da Exigibilidade de Multas Irrisorias; Indicar
servidor, para em substituicao, exercer Fun¢cdo Comissionada/Cargo em Comissdo; Designar servidor para
o exercicio de Fun¢do Comissionada; Cadastrar Advogado em Sistema Processual de Outra Regido;
Cadastrar Advogado no Sistema Creta-Sergipe; Cadastrar Advogado no Sistema Creta de Outra Regido;
Cadastrar Procurador/Assistente Técnico; Realizar Dispensa Eletronica-Bens Servigos Comuns; Realizar
Pagamento de Pericias Judiciais e Realizar Nova Contratacdo de TIC-ARP;

c) Alteragdo do mapeamento de 3 (tr€s) processos administrativos: Realizar Nova
Contratagdo de TIC por Adesdo a ARP; Realizar Pagamento de Pericias Judiciais e Gerar Folha de
Pagamento Normal, em razdo da orientacdo realizada durante o curso de Gerenciamento de Processos.
Como também, foram elaboradas fichas de mapeamentos dos processos anteriormente citados e do
processo denominado Adquirir Materiais, para cumprimento do Eixo III Gestdo de Processos, da Portaria
n. 71/2022 da Presidéncia do TRF5;

d) Foram apresentadas sugestdes para inclusdo na pagina “Processos Mapeados”
disponivel no sitio eletronico da JFSE, de uma tabela com os seguintes parametros: Nome do processo
(com um buscador); Unidade responsavel (com um filtro - denominacao de Nucleos/Dire¢ao da Secretaria
Administrativa/Gabinete do Diretor do Foro); Data da criagdo (considerar a data da homologagéo); Ultima
atualizacdo e Link de acesso, para melhoria e organizac¢ao da pagina citada. Como também, a inclusao do
documento de “Padronizagdo”, que devera ser utilizado quando da execuc¢ao da modelagem dos Processos
Administrativos da Secao Judiciaria de Sergipe, elaborado por esta Comissao (doc. n. 2323067), na pagina
“Padroes Adotados”; e

e) Colaboragdo da CEMAP nas deliberagdes atinentes a participacdo na edicdo do
Prémio de Governanca e Gestdo da Justica Federal da 5* Regido (iGovJF5), instituido pela referida
Portaria n. 71/2022 da Presidéncia do TRFS5.

Luis Carlos Soares Cavalcante, Diretor da Secretaria Administrativa - coordenador

Sandra Cristina Mota Silveira Machado, Supervisor da Secao de Legislacdo de Pessoal - gestora
Marcel Oliveira Aragao, Supervisor-Assistente do Gabinete da Dire¢ao do Nucleo Judiciario - membro
Jairo Oliveira Ramos, Assistente-Técnico III da Sec¢do de Licitagdes e Contratos - membro



Sidnei Silva Gongalves, Supervisor da Secdo de Sistemas do Nucleo de Tecnologia da Informagdo e
Comunicag¢do - membro

Documento assinado eletronicamente por LUIS CARLOS SOARES CAVALCANTE, DIRETOR(A)
DE SECRETARIA, em 16/03/2023, as 10:42, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por MARCEL OLIVEIRA ARAGAO, SUPERVISOR(A)
ASSISTENTE, em 16/03/2023, as 10:43, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por JAIRO OLIVEIRA RAMOS, ASSISTENTE TECNICO
III, em 16/03/2023, as 11:16, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por SIDNEI SILVA GONCALVES, SUPERVISOR(A) DE
SECAO, em 23/03/2023, as 15:46, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por SANDRA CRISTINA MOTA SILVEIRA MACHADO,
SUPERVISOR(A) DE SECAO, em 24/03/2023, as 09:56, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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