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DIVISAO DE ATRIBUICOES/TAREFAS

(Versao Atualizada 2020/2021)

1. PAINEL CIVEL. ASSESSORIA. ATRIBUICOES.

1.1. Triagem inicial de todas as classes processuais.
1.2. Conhecimento - Secretaria (incluidas urgéncias).
1.3. Controlar prazos.
1.4. Controle de sobrestamento (incluidas todas as tarefas desdobradas).
1.5. Controlar expedientes, incluidas todas as tarefas desdobradas, a exemplo:
1.5.1. Controlar devolucdo de expediente.
1.5.2. Expedientes sem manifestacdo.
1.5.3. Expedientes com manifestacao.
1.5.4. Expedientes sem devolugdao - cumprimento
1.6. Dar ciéncia as partes (oficios/ mandados/expedientes).
1.7. Requisitorio pago.
1.8. Recebido do TRF.

1.9. Minutar.
1.10. Audiéncias.

2. PAINEL CIVEL. EXCECOES AS ATRIBUICOES DA ASSESSORIA.

1.1. Conhecimento - Secretaria. Diregdo de Secretaria (pasta 02).

1.2. Conhecimento - Secretaria. Publicar e certificar publicados (pastas 03 e 04).
1.3. Conhecimento - Secretaria. Leilao e Bloco Constritivo (pastas 05 e 06).

1.4. Requisitério em elaboragao.

1.5. Requisitério com contas canceladas.

1.6. Requisitério aguardando pagamento.

1.7. Arquivamento sem baixa das EF’s que foram inicialmente movimentadas para
o sobrestamento, antes do painel especifico.

3. DIVISAO DE ATRIBUICOES INTERNA DA ASSESSORIA.



Critério geral:

Digitos atribuidos conforme identificacdo do(a) responsavel na pasta
correspondente do Pje, definida exclusivamente pelo Juiz titular da unidade.

Partilha dos digitos (no caso de correlatas/impugnativas, prevalece o digito da
execucdo fiscal associada, se houver):

a) Pasta abarcando O e 1

b) Pasta abarcando 2 e 3

c) Pasta abarcando 4 e 5

d) Pasta abarcando 8 e 9

e) Digitos 6 e 7 ficam com o responsavel pelo digito anterior da

numeracao processual.

4. PAINEL EXECUCAO FISCAL.

4.1. TAREFA MINUTAR/TRIAGEM INICIAL.
- Cristiane Santana

4.2. TAREFA CONHECIMENTO/SECRETARIA/EXPEDIENTES/DAR
CIENCIA ("TRIAGEM PJE").

Critério geral:

Digitos atribuidos conforme identificacdo do(a) responsavel na pasta
correspondente do Pje, definida exclusivamente pelo Juiz titular da unidade.

Partilha dos digitos:
a) Pasta abarcando1a 3
b) Pasta abarcando 4 a 6
c) Pasta abarcando 7 a9
d) Digito 0 fica com o responsavel pelo digito anterior da
numerag¢ao processual.

4.3. TAREFA MINUTAR (EXCETO INICIAL).
4.3.1. SECRETARIA.
Critério geral:

Digitos atribuidos conforme identificagio do(a) responsavel na pasta
correspondente do Pje, definida exclusivamente pelo Juiz titular da unidade.



Partilha dos digitos:

a) Pasta abarcando1,2e 3

b) Pasta abarcando4,5e 6

c) Pasta abarcando 7,8e9

d) Digito 0 fica com o responsavel pelo digito anterior da
numeracao processual.

4.3.2. ASSESSORIA

- incidentes de maior complexidade
- analise de EPE;

- analise de redirecionamento;

- analise de desbloqueio bacenjud

Critério geral: vide item 3, acima.

5. AGRUPADORES/RELATORIOS/CONTROLE DE PRAZOS NO PAINEL
EXECUCAO FISCAL.

5.1. Assessoria (Critério geral: vide item 3, acima). Gestdo dos seguintes

agrupadores:

5.1.1. Processos com pedido de segredo/sigilo ndo apreciados;
5.1.2. Processos com pedido de justiga gratuita ndo apreciados;

5.1.3. Processos com pedido de liminar/antecipacdo de tutela ndo
apreciado;

5.1.4. Processos com habilitacdo nos autos nao lidas (Civel);
5.1.5. Processos em analise de prevencao;

5.1.6. Processos com documentos nao lidos (Civel);

5.2. Direcgao de Secretaria (passivel de delegacao, a critério do Diretor, observado
o item 7.2. abaixo):

5.2.1. Relatorios correlacionados a controle de prazos.
5.2.2. Tarefa controlar prazos na execugao fiscal.
5.2.3. Processos com habilitagdo nos autos nao lidas (EF);

5.2.4. Processos com documentos ndo lidos (EF);



5.2.5. Processos com comunicac¢ao de decisao/acoérdao do TRF5;

5.2.6. Processos com solicitagdo/resposta de informagdo e
comunicagao de liminar/antecipacao de tutela.

6. CONSULTAR CONVENIOS E LEILAO

6.1. Atividades de natureza processual. Partilha dos digitos:
a) Pasta abarcando 0 a 4 (Gilvania)
b) Pasta abarcando 5 a 9 (Liz).

6.2. Atividades de natureza administrativa. Coordenacao: Gilvania e Liz.

6.3. Apoio: Cristiane Santana, Daniela Santana, Dodora e Jomar.

7. DIGITALIZACAO. ARQUIVO FISICO. ATENDIMENTO AO PUBLICO.
APOIO ADMINISTRATIVO. DELEGACOES DE ATRIBUICOES.

7.1. Atribuicdo da Direcdo de Secretaria.

7.2. Os responsdveis mediante delegacdo deverdo ser identificados em
informe/memorando elaborado pela Direcdo de Secretaria (a ser veiculado, para
conhecimento, por meio eletronico), o qual deve ser atualizado sempre que
houver alteracdo em sua composicao.
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INFORME/MEMORANDO DE DELEGACAO DE ATRIBUICOES

(DIRECAO DE SECRETARIA)



