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Portarian® 12, de 06 de agosto de 2004

O DOUTOR EDMILSON DA SILVA PIMENTA, JUIZ FEDERAL
DA 32 VARA DA SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE SER-
GIPE, na forma da lei,

CONSIDERANDO o grande volume de processos em tra-
mitacdo, atualmente, nesta Vara, e a necessidade da agilizar o andamento dos

mesmos,
CONSIDERANDO o principio da eficiéncia administrativa,

insculpido no art. 37 “Caput” da Constituigao Federal,

CONSIDERANDO a determinagdo do Poder Judicidrio em
efetivar uma prestacdo jurisdicional célere e precisa.

RESOLVE:

Art. 19, Determinar, no ambito desta 32 Vara, a adogao das
seguintes medidas:

, I. Os Livros I, 11, III, 1V, V, VII, VIII, IX, X, XII, XV, XVl e
XV, exigidos pelo Provimento n°® 10/02-CG-TRF-52 Regido, respectivamente, Livro
de Tombo, Ponto, Entrega de Autos as partes sem Traslado, Vista de Autos a Ad-
vogados/Procuradores/Perito, Vista ao Ministério Plblico, de Registro de Senten-
cas, de Registro de Mandados e Alvaras, de Registro de Audiéncia, de Reclama-
¢Oes e Inspegdes, de Termo de Carta de Guia, de Suspensdo Condicional do Pro-
cesso, e de Registro de Suspensao Condicional da Execugdo da Pena, obedecerado
ao contido no art. 5° do aludido Provimento;

II. O Controle Processual devera ser feito através de pro-
cesso eletronico, dispensando uso de fichas para esse fim;

III. A Diretora de Secretaria assinard os mandados de cita-
gao, notificacdo, intimacdo, penhora e avaliagdo, assim como os oficios enviados
para as autoridades administrativas, salvo aqueles de citagdo nas agbes penais e
nos que importem na quebra de sigilo fiscal, bancario e telefénico ou de dados,
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como também referentes a requisicbes de auxilio policial ou levantamento de di-
nheiro;

IV. Autorizar, independentemente de requerimento da par-
te ou despacho, a anotagdo de alteragdo do(s) patrono(s) da(s) parte(s), no banco
de dados do sistema de controle processual desta Segdo Judiciaria;

V. Autorizar a assinatura dos termos de conclusdo dos
processos em tramite na 32 Vara pelos Supervisores de Segédo/Setor;

SUSPENSAO DOS FEITOS

VL Autorizar, nos processos de Execugao Diversa,
Agdo Monitdria e naqueles em fase de execugdo de sentenca, a fruigdo do prazo
solicitado pelo exeqlente, para diligenciar a localizagao do devedor ou de seus
bens, independentemente de despacho, permanecendo o feito na Secretaria da
Vara, em escaninho préprio;

VII. Para efeito de inicio da contagem do prazo, nas
hipdteses de que trata este capitulo, serd considerado o dia da juntada da petigéo
pertinente;

VIII. A Secretaria procedera a anotagdo, no Sistema
Processual, de que o feito esta aguardando o transcurso do prazo requerido pela
parte, fazendo expressa referéncia a esta Portaria;

IX. Determinar que, certificado pela Secretaria, o
decurso do prazo requerido, seja aberta vista dos autos ao exeqiliente para que
requeira a medida processual que deseja ver adotada, no prazo de 15 (quinze)
dias;

CERTIDAO

X. As certiddes sobre andamento de processos em trami-
te nesta Vara serdo entregues as partes que a requeiram, por escrito, independen-
temente de despacho, em 48 (quarenta e oito) horas;

XI. Em sendo terceiro interessado, o pedido devera ser
formulado, por escrito, para ser analisado pela Diretora de Secretaria e pelo Juiz
Federal, quando for o caso;

CORREIO ELETRONICO

] XI.  Serdo realizados através de correio eletr6nico, sem-
pre que possivel, os seguintes atos:

_a) comunicagdo do juizo deprecado sobre designagdo de
audiéncias;

b) solicitagdo pelo juizo deprecado de maiores informacdes;
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tadual ¢) solicitacdo de antecedentes criminais junto a Justiga Es-
adual;

d) informacdes ao juizo do inventario;

e) avisos diversos a peritos e advogados, tais como: neces-
sidade de comparecer ao cartério, comunicado de expedicdo de alvara;
cancelamento/adiamento de audiéncia; custas a serem pagas, com res-
pectivo valor; peticbes sem assinatura; pegas eventualmente ndo en-
caminhadas para correta expedicao do precatodrio;

o f) solicitagdo de informagdo de processos junto aos demais
juizos;

g) intimagdo dos advogados que manifestarem expressa-
mente a vontade de sé-lo através de correio eletrbnico;

h) remessa as partes dos arquivos das sentengas e/ou deci-
sOes, apos a publicacdo das mesmas.

_ _ XII. Todas as informagdes solicitadas e recebidas devem
ser impressas e juntadas aos autos;

XIII. Nos casos em que a comunicagao houver se dado a-
través do correio eletrénico, contam-se 0s prazos da juntada aos autos da confir-
magdo de mensagem recebida;

XIV. A solicitacdo por meio de correio eletrbnico ndo res-
pondida em cinco dias devera ser reiterada pelas vias usuais;

CARGA DE AUTOS

XV. A retirada de autos da Secretaria somente serd per-
mitida a Procuradores e Advogados habilitados na forma da lei;

XVI. Autorizar carga dos autos, quando o fim for o de fo-
tocopiar pegas dos processos, a Procuradores de 6rgaos plblicos ou seus creden-
ciados, Advogados e Estagiarios inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, me-
diante carga prépria, seguindo modelo descrito no anexo I:

a. Para efeito desta Portaria, os credenciados sdo o0s
servidores autorizados pelos Procuradores ou Advogados Publicos, medi-
ante declaracdo escrita destes, onde se responsabilizem pela guarda,
conservagao e devolugao do processo nos prazos legais;

b. A retirada de autos da Secretaria por estagiarios
inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, dar-se-a mediante autoriza-
cdo escrita firmada pelos Procuradores ou Advogados, na qual se res-
ponsabilizem pela guarda, conservagao e devolugdo do processo nos
prazos legais;

¢. Ndo é permitida a retirada de autos por emprega-
do ou preposto de Escritério de Advocacia ou Departamento Juridico,
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nem estagiario sem inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil, seja
para vista ou para fotocopiar autos;

d. No preenchimento do formulario de carga de au-
tos, serd exigida a informacdo de nimero de telefone ou de e-mail do
advogado.

VISTA

XVII. Os processos serao objeto de abertura de vista fora
do cartorio, independentemente de despacho, nas hipdteses previstas no Provi-
mento n® 2, de 30 de novembro de 2000, da Corregedoria do TRF da 5° Regido,
inclusive :

a) ao Ministério PUblico Federal e Defesa, sucessivamente, pa-
ra oferecimento de alegagdes finais, em toda A¢ao Criminal
onde ndo foram requeridas diligéncias no prazo do art. 499
do CPP;

b) ao impugnado, assim que ajuizada a impugnagao ao valor
da causa;

C) ao excepto, assim que ajuizada a exce¢ao;

d) ao exeqiiente, quando realizada diligéncia por ele solicitada;

FOTOCOPIA DE AUTOS

XVIII. Autorizar, independentemente de despacho, ao Ad-
vogado sem procuracdo nos autos, a obtengdo de cdpia total ou parcial de autos
de processo, em curso neste Juizo Federal, salvo os que correrem em Segredo de
Justica ou aqueles em que o sigilo seja imprescindivel ao interesse publico ou a
manutencao da intimidade das pessoas;

XIX. Para os fins previstos no item anterior, 0 interessado
deverd formular requerimento escrito, no qual indicara as folhas e a finalidade
para qual se desting;

XX. O terceiro que desejar obter cdpia total ou parcial de
autos de processo demonstrara o seu interesse, por escrito, em requerimento diri-
gido ao Juiz Federal, que o analisara no prazo de 48 (quarenta e oito) horas;

XXI. O requerimento formulado devera ser juntado aos
autos respectivos;

COBRANCA DE AUTOS

XXII. Bimestralmente, sera verificada a existéncia de pro-
cessos em maos de Procuradores ou Advogados, com prazo excedido;

7
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XXIII. A cobranga sera feita, independentemente de qual-
quer despacho, mediante telefone, e-mail, oficio ou edital;

XXIV. O prazo para devolugdo dos autos € de 24 (vinte e
quatro) horas;

XXV. Inocorrendo a devolugdo dos autos, no prazo aludi-
do acima, o fato sera comunicando ao Juiz Federal, que adotara a medida cabivel.

DOS FEITOS

XXVI. Os servidores desta Vara deverdo zelar pela atuali-
zacdo processual e cadastral dos processos e pela boa aparéncia dos autos em
tramitagdo nesta Vara, procedendo-se a sua recuperagdo, se necessario, imedia-
tamente, antes de dar seqiiéncia a sua tramitacao;

XXVII. Determinar 0 encerramento e a abertura de novo vo-
lume de autos, ao atingir 200 (duzentas) folhas;

XXVIII.  Os termos de abertura e de encerramento de
volume de autos poderdo ser assinados pelos servidores da 32 Vara;

XXIX. Apensar aos autos principais, independentemente de
despacho, os autos distribuidos por dependéncia aqueles;

XXX. Desapensar dos autos principais, independentemen-
te de despacho, os autos apensos, apds prolagdo de sentenca, trasladando-se,
antes,para os autos principais, copia da mesma e certificando-se a existéncia de
recurso;

XXXI. As peticBes apresentadas pelas partes e as precaté-
rias devolvidas a este Juizo serdo juntadas aos respectivos autos, sem necessida-
de de prévio despacho;

XXXII. Nos feitos civeis nos quais oficiar Curador Especial,
representante do Ministério Publico Federal ou advogado de Assisténcia Judiciaria,
far-se-a anotagao do fato no verso da capa, mediante carimbo ou impressdo ele-
trOnica;

XXXIII. Proibir a fixagao de pegas processuais, papéis ou
quaisquer documentos em capas de processos que tramitem nesta Vara, salvo se
a fixacdo for procedida mediante clips ou outra forma que ndo cause danos as
referidas capas;

DAS SUBSTITUIGCOES

XXXIV.  As substituicbes dos servidores ocupantes de
fungdes gratificadas nesta Vara serdao providenciadas com a antecedéncia de, pelo
menos, 10 (dez) dias, quando possivel, pela Diretora de Secretaria, que encami-

A
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nhara sugestdo ao Juiz Federal, o qual oficiara ao Diretor do Foro fazendo a indi-
cagdo correspondente.

DAS FERIAS

XXXV. A escala de férias dos servidores atendera aos prin-
cipios da continuidade do servigo publico e da eficiéncia da Administragdo, provi-
denciando a Diretora de Secretaria para que seja mantida a permanéncia em efe-
tivo exercicio de quadro de servidores necessario e suficiente ao bom andamento
dos trabalhos;

XXXVI.  Os servidores lotado nos Gabinetes dos Juizes
Federais Titular e Substituto deverdo, preferencialmente, gozar férias no periodo
em que estiver a goza-las o respectivo Juiz, em face da evidente dificuldade de
substitui¢do, considerando o nimero limitado de servidores da Vara;

DA MANUTENCAO

XXXVII. Todo e qualquer problema relativo ao funciona-
mento da Vara, que impliqgue em adocdo de providéncias junto a Secretaria Admi-
nistrativa, devera ser comunicado a Diretora de Secretaria e esta, conforme o ca-
so, dara ciéncia ao Juiz Federal , para que toda a infra-estrutura da Vara tenha a
manuten¢do adequada ao seu efetivo e pleno funcionamento.

Art. 2°. Em todos os atos promovidos na forma determina-
da nesta Portaria constara a anotacao de que sdo praticados por ordem do Juiz
Federal e a fundamentagao normativa respectiva;

Art. 30, Os casos omissos serao levados a consideragao do
Juiz Federal.

Art. 49, Fica revogada a Portaria n°® 001/01-JF-32 Vara, de
02 de maio de 2001.

Art. 5°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Dé-se ciéncia.

Aracaju, 06



